Wéijt Gminy
CIEPLOWODY
Zarzadzenie Nr 30/23
Wéjta Gminy Cieplowody

z dnia 30 czerwca 2023 r.

w sprawie powolania zespolu dla potrzeb realizacji projektu ,Przyroda nie zna
nagrody ni kary, zna tylko konsekwencje” Gmina Cieplowody dziala
ekologicznie!, dofinansowanego ze §rodkéw Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroclawiu w ramach Programu
Regionalnego Wsparcia Edukacji Ekologicznej, nr zadania: 0086/ EE/22 (dalej:
Projekt).

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.1. Powoluje sie zesp6t projektowy do realizacji projektu , Przyroda nie zna nagrody
ni kary, zna tylko konsekwencje” Gmina Cieplowody dziata ekologicznie!
w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Magdalena Tesna-Pitner - koordynator projektu;

2) Iwona Makiej - zastepca koordynatora projektu;

3) Monika Kowalska — ksiegowa projektu;
2. Pracami zespohu kieruje Koordynator Projektu: Magdalena Tesna-Pitner

§2. 1. Zespdt zostaje powolany z dniem 01.07.2023 1.

2. Prace zastepcy koordynatora projektu oraz ksiegowej projektu rozpoczna
sie od 01.09.2023r.

§3. Zakres obowiazkéw zostal opisany w zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§4. Zespot ulega rozwiazaniu z chwila zakonczenia realizacji Projektu.

§5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie koordynatorowi projektu. f

§6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 30/23
Wéjta Gminy Cieptowody

z dnia 30 czerwcea 2023 r.

Wykaz obowiazkéw dla czlonkow Zespolu Projektowego do obstugi projektu pod
nazwa: ,Przyroda nie zna nagrody ni kary, zna tylko konsekwencje” Gmina
Cieplowody dziala ekologicznie!, dofinansowanego ze s$rodkéow Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroclawiu w ramach
Programu Regionalnego Wsparcia Edukacji Ekologicznej, nr zadania: 0086 /EE /22
1. koordynator projektu:

— Organizacja zespolu projektowego, okreslenie podziatu zadan cztonkéw zespotu.

— Nadzoér nad realizacja projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu.

— Nadzoér nad prowadzeniem dziatalnosci Zespotu Projektowego.

— Nadzoér nad przestrzeganiem zasad wspoélnotowych (tj. rownosci szans i
niedyskryminacji w tym dostepnosci dla os. z niepelnosprawnosciami, rownosci
szans kobiet 1 mezczyzn oraz zrownowazonego rozwoju).

— Utrzymywanie biezacego kontaktu z WFOSiGW oraz podmiotami
wspolpracujacymi przy realizacji projektu, informowanie na biezaco o
zaistnialych problemach w realizacji projektu, terminowe przesytanie
wymaganych dokumentow i informacji, przestrzeganie obowiazkéw i zalecen
wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standardow, instrukcji do
sprawozdan oraz innych obowiazujacych dokumentow.

— Nadzér nad organizacja i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcow
przedmiotu zamowienia,

— Nadzor nad promocja projektu,

— Przygotowanie i1 koordynacja korespondencji zwiazanej z projektem.

— Nadzor nad wydatkami projektu.

— Wspoldziatanie w zakresie sprawozdan.

— Nadzor nad pracami w zakresie monitorowania i ewaluacji projektu.

— Obecnosc¢ podczas kontroli projektu.

— Wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidlowego realizowania
projektu.

2. Zastepca koordynatora projektu:

— Nadzor nad realizacja projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu.
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—_Nadzér nad przestrzeganiem zasad wspolnotowych (tj. réwnosci szans 1
niedyskryminacji w tym dostepnosci dla os. z niepelnosprawnosciami, rownosci
szans kobiet i mezczyzn oraz zroOwnowazonego rozwoju).

__ Utrzymywanie biezacego kontaktu z WFOSIGW oraz podmiotami
wspolpracujacymi przy realizacji projektu, informowanie na biezaco o
zaistnialych problemach w realizacji projektu, terminowe przesytanie
wymaganych dokumentow i informacji, przestrzeganie obowiazkow i zalecen
wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standardow, instrukcji do
sprawozdan oraz innych obowiazujacych dokumentow.

— Organizacja i przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcow przedmiotu
zamoOwienia,

— Promocja projektu,

— Przygotowanie informacji na strone internetowa gminy.

— Przygotowanie informacji w mediach spotecznosciowych.

— Sporzadzanie wszystkich dokumentow w wersji elektronicznej.

— Przygotowanie i koordynacja korespondencji zwiazanej z projektem.

— Nadzé6r nad wydatkami projektu.

— Wspéldzialanie w zakresie sprawozdan.

—_ Nadzér nad pracami w zakresie monitorowania i ewaluacji projektu.

— Obecnosé podczas kontroli projektu.

— Wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidiowego realizowania
projektu.

3. Ksiegowa projektu

- Obshuga finansowa projektu.

- Nadzorowanie wszystkich niezbednych dokumentow finansowych, ksiegowych,
kadrowych i innych materialow wymaganych do realizacji projektu.

- Przygotowanie dokumentacji finansowej na potrzeby zewnetrznej kontroli i audytu.
- Prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci dla celow projektu.

- Opisywanie wszystkich dokumentow ksiegowych zgodnie z wymogami umowy

i ustawa o rachunkowosci.

- Kompletowanie, opisywanie wszystkich niezbednych dokumentow finansowych,
ksiegowych, kadrowych i innych materiatéow wymaganych do realizacji projektu.
- Sporzadzanie list ptacy zespotu.

- Kontrolowanie kwalifikowalnosci wydatkow.

- Realizacja platnosci.
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- Przygotowywanie oswiadczen o VAT,

- Wspoldziatanie w zakresie sprawozdan.

- Poddanie sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji projektu.

- Obecnos$¢ podczas kontroli projektu.

- Wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidlowego realizowania

projektu i umowy o powierzenie grantu.
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