PROJEKT UMOWY
Umowa nr OR.272.....2021

o wykonywanie funkcji Inspektora Ochrony Danych

Zawarta w dniu 01 kwietnia 2021r. w Cieptowodach, pomiedzy:

Gmina Cieplowody, ul. Kolejowa nr 3, 57 — 211 Cieptlowody, NIP 887-16-35-208,
REGON 890718432, reprezentowana przez Wojta Gminy Cieplowody - Lukasza
Biatkowskiego; przy kontrasygnacie Skarbnik Gminy Cieplowody - Moniki
Kowalskiej, zwana w dalszej czeSci umowy ,Zamawiajacym”,

TEPTEZENTOWAINYITL  PIZEZ  eernerniinininei ettt ettt et et et et etn e ea ettt et et etaeeieeaeaeaneenns
w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg”.

§ 1. Stownik pojeé

Ilekro¢ w niniejszej umowie jest mowa o:

1) RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych);

2) podmiot przetwarzajacy- nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna lub prawna,
organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe
w imieniu administratora;

3) organ nadzorczy — nalezy przez to rozumieC niezalezny organ publiczny
ustanowiony przez panstwo czlonkowskie zgodnie z art. 51 RODO;

4) Inspektora Ochrony Danych (IODO) — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczona
przez administratora danych osobowych na podstawie i zasadach okreslonych
w art. 37 RODO.

§ 2. Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest wykonywanie funkcji Inspektora Ochrony Danych

w  Urzedzie Gminy Cieplowody oraz w nastepujacych jednostkach

organizacyjnych:

1) Osrodek Pomocy Spotecznej w Cieptowodach,

2) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Cieplowodach,

3) Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji w Cieplowodach,

4) Zlobek Gminny w Cieplowodach,

5) Gminna Biblioteka Publiczna w Cieptowodach,

6) Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej — Gminny Osrodek Zdrowia
w Cieplowodach,

7) Gminny Osrodek Kultury i Promocji w Cieplowodach.

2. Zakres zadan Inspektora Ochrony Danych obejmuje:

1) informowanie administratora danych osobowych oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich
wynikajacych z RODO oraz innych przepisow prawa powszechnie
obowiazujacych w zakresie ochrony danych osobowych i doradzanie im w tym
zakresie,

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow prawa powszechnie
obowiazujacego w zakresie ochrony danych osobowych oraz wewnetrznych
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regulacji w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowiazkéw,

dzialania zwiekszajace Swiadomosc¢, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powiazane z tym audyty,

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO,

wspolpraca z organem nadzorczym,

pelienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych
mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach,

prowadzenie rejestru zbiorow danych osobowych przetwarzanych przez
Administratora Danych Osobowych,

biezace informowanie na piSmie Administratora Danych o wszelkich
stwierdzonych nieprawidlowosciach w zakresie zgodnoSci przetwarzania
danych osobowych z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wspoétdzialanie
w eliminacji powyzszych nieprawidlowosci,

wypelnianie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwiazanego
z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i
cele przetwarzania,

9) wsparcie w przypadku wystgpienia incydentow bezpieczenstwa danych

osobowych.

3. W przypadku zmiany stanu prawnego dotyczacego Ochrony Danych Osobowych
zakres obowiazkow Inspektora Ochrony Danych zmieni sie zgodnie z przepisami
prawa.

4. W ramach realizacji zadan opisanych w § 2 ust. 2 Wykonawca bedzie:

WY
\

\

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

aktualizowal oraz wdrazal dokumentacje ochrony danych osobowych,
nadzorowat i monitorowal procesy przetwarzania danych osobowych oraz
przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych,

reprezentowal Zamawiajacego przed organem nadzoru oraz klientami
i kontrahentami w zakresie ochrony danych osobowych,

wspieral, szkolit i doradzatl kadrze kierowniczej i pracownikom w zakresie
przestrzegania polityk, regulaminow i wytycznych w zakresie ochrony danych
osobowych,

wspieral Zamawiajacego w przypadku kontroli lub wystapienia naruszenia
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych,

prowadzil audyty ochrony danych osobowych oraz poddawal przegladom
i uaktualnial dokumentacje ochrony danych osobowych,

weryfikowal i aktualizowal dokumenty, umowy, regulaminy, zapytania,
klauzule oraz inne dokumenty z zakresu ochrony danych osobowych,
rozpatrywal zapytania i skargi osob, ktorych dane dotycza,

pomagal w realizacji obowiazkow informacyjnych, w tym przy opracowywaniu
odpowiedzi na zapytania, udzielaniu informacji, sprostowaniu, usuwaniu,
przekazywaniu danych osobowych zgodnie z RODO,

10)pomagal przy korzystaniu z uslug podmiotéw przetwarzajacych dane

osobowe,
w tym przygotowywat i aktualizowal umowy powierzenia przetwarzania,

11)przygotowywal opinie i informacje prawnych oraz udzielal odpowiedzi i

pomocy prawnej w sprawach zwiazanych z ochrona danych osobowych.
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PROJEKT UMOWY
§ 3. 1. W odniesieniu do Urzedu Gminy Cieplowody obowiazki Zleceniodawca bedzie
wykonywat osobiscie w siedzibie Zleceniodawcy w wymiarze, co najmniej dwoch
dni w miesiacu w wymiarze, co najmniej 5 godzin kazdego z dyzurdow, a nadto w
dniu dyzuru Zleceniobiorca bedzie rowniez Swiadczyt ustugi dla Zakltadu Wodociagow
i Kanalizacji w Cieptlowodach, Osrodka Pomocy Spolecznej w Cieplowodach oraz
Zespohu Szkolno - Przedszkolnego w Cieptlowodach Osrodka Pomocy Spotecznej
w Cieptowodach, Zlobka Gminnego w Cieplowodach, Gminnej Biblioteki Publicznej
w Cieplowodach, Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej — Gminnego
Osrodka Zdrowia w Cieplowodach oraz Gminnego Osrodka Kultury i Promoc;ji
w Cieplowodach — zgodnie z biezacymi potrzebami jednostki;
2. Zleceniobiorca w porozumieniu ze Zleceniodawca i Kierownikami/Dyrektorami
gminnych jednostek organizacyjnych bedzie ustalal miesieczny harmonogram
dyzurow.
3. Poza zakresem, o ktorym mowa w ust. 1 Zleceniobiorca zobowiazuje
sie do swiadczenia ustugi poprzez:
a) zapewnienie Swiadczenia ustugi IOD za posrednictwem kontaktu
telefonicznego jak i poczty e — mail, w dniach od poniedziatku do piatku
w godzinach pracy Urzedu Gminy Cieplowody/gminnych jednostek
organizacyjnych;
b) konsultowanie dzialan podejmowanych przez Zleceniodawce jak
i wydawanie opinii w sprawach zglaszanych droga e - mail, z czasem
udzielenia odpowiedzi do 4 dni roboczych.
4. W przypadku zaistnienia koniecznej potrzeby Zleceniobiorca, w uzgodnieniu
ze Zleceniodawcg ustali inny niz pierwotnie przyjety w miesiecznym harmonogramie
dzien tygodnia do Sswiadczenia ustugi.
5. Zleceniodawca zobowiazuje sie do wspoéldzialania ze Zleceniobiorca w zakresie
koniecznym do wlasciwego wykonywania przedmiotu umowy, a Zleceniobiorca
do terminowego wykonywania przekazanych przez Zleceniodawce spraw,
w kolejnosci ich wplywu i z uwzglednieniem terminoéw ustawowych oraz sgdowych jak
i szczegolnych potrzeb zgloszonych przez Zleceniodawce.
6. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ Swiadczone ustugi wykonywaé niezwlocznie,
uwzgledniajac charakter, stopien zawilosci, przygotowanie przekazywanych spraw
i koniecznos¢ udzielenia dodatkowych informacji lub dostarczenia dokumentéow.
8§ 4. 1. Wykonawca oswiadcza, iz posiada wiedze, doswiadczenie niezbedne do
wykonania ustug objetych przedmiotem umowy (w tym zgodnie z art. 37 ust. 5
RODO).
2. Zamawiajacy zobowiazuje sie¢ do zapewnienia IODO zasobow niezbednych
do wykonania zadan oraz dostepu do danych osobowych i operacji przetwarzania.
§ 5. Wynagrodzenie i czas trwania umowy
1. Umowa obowiazuje od dnia 01.04.2021 r. na czas okreslony do dnia 31.12.2021 r.
2.Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z jednomiesiecznym okresem
wypowiedzenia.
3. Wypowiedzenie umowy wymagane jest w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
4. Wynagrodzenie miesieczne za prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy wynosi
........................... z. brutto (stownie: .....cocooiiiiiii )
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PROJEKT UMOWY
5. Wynagrodzenie zostanie przekazane na rachunek bankowy Wykonawcy

1o PP , W terminie 14 dni od jej dostarczenia
do siedziby Zamawiajacego.

§ 6. Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzany jest wykonac¢ na rzecz Zamawiajacego przedmiot umowy
z nalezyta starannoscia, sumiennosScig i rzetelnoScia zawodowa, dzialajac
w interesie Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowac¢ w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace
Zamawiajacego, w zakresie bezpieczenstwa i wrazliwosci informacji, w tym danych
osobowych, uzyskane w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy.

§ 7. Dane kontaktowe
1. Osobami wskazanymi do kontaktu w kwestiach realizacji umowy sa:
1) ze strony WykonawcCy - ....ccococoveviiiiiiniinennenns , tell , e-mail:

2) ze strony Zamawiajacego:

a) Magdalena Tesna - Pitner — Sekretarz Gminy, tel. (74) 8103746, e — mail:
sekretarz@cieplowody.pl

b) Sebastian Hebda - Informatyk Urzedu, tel. (74) 8103556, e - mail:
informatyk@cieplowody.pl

2. Zmiana oso6b, o ktorych mowa w ust. 1, bedzie odbywac sie poprzez pisemne
zgloszenie i nie wymaga zmiany tresci niniejszej umowy.

§ 8. Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy, zastosowanie beda miaty
przepisy ustawy Kodeks cywilny.

3. Strony zgodnie oswiadczaja, ze w przypadku sporow powstalych na tle realizacji
umowy, dazy¢ beda do polubownego ich zatatwienia. W przypadku, gdy nie dojdzie
do zalatwienia spraw w powyzszy sposob, wlasciwym do jej rozstrzygniecia bedzie
sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia 01 kwietnia 2021 r.

POMICAZY:  tieierirrecrierrsscercscarssasessasessssessncenes , z siedzibg ..., ,
NIP oo , TEPTEZENTOWANYIN PIZEZ .envnrininniniiinneniaeeneneeneenenens ,

zwany w dalszej czeSci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”

oraz

Gmina Cieplowody, ul. Kolejowa nr 3, 57 — 211 Cieptowody, NIP 887-16-35-208,
REGON 890718432, reprezentowana przez Woéjta Gminy Cieplowody - Lukasza
Biatkowskiego.
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§ 1 Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28
ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego
w dalszej czesci ,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.
2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowiazujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.
3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spelniajace
wymogi Rozporzadzenia.

§2 Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy
o wykonywanie funkcji Inspektora Ochrony Danych z dnia 01 kwietnia 2021 r.
nr OR.272...... 2021 r., dane pracownikow administratora, klientow administratora
itd. w postaci imion i nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL itd.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji umowy zlecenie Przedmiotem
Umowy jest wykonywanie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy
Cieplowody.

§3 Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich Srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwiazanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie dolozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaly powierzone dane
w celu realizacji niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktore upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym,
jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwiazanych
z przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego
nakazujg przechowywanie danych osobowych.

6. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywiazywac sie z obowiazku odpowiadania na zadania osoby,
ktorej dane dotycza oraz wywiazywania sie z obowiazkow okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

7. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych
bez zbednej zwloki zglasza je administratorowi w ciagu 24 h.

§4 Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo
kontroli, czy sSrodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spelniaja postanowienia umowy.
2. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajacego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem.
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PROJEKT UMOWY
3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dluzszym
niz 7 dni.
4. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spelnienia obowigzkow okreslonych w art. 28
Rozporzadzenia.

§5 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy
po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapic¢ jedynie
na pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naklada
na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu
podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi
na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktorym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spelniac¢ te same
gwarancje i obowigzki jakie zostaly nalozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej
Umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi pelna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora
za nie wywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowiazkéw ochrony
danych.

§ 6 Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z treScia umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie
powierzonych

do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych,
w szczegolnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wylacznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7 Czas obowiazywania umowy

1. Niniejsza umowa obowiazuje od dnia jej zawarcia przez czas okreslony
od 01.04.2021 r. do 31.12.2021 r.

2. Kazda ze stron moze wypowiedziec¢ niniejsza umowe z zachowaniem miesiecznego
okresu wypowiedzenia.

§8 Rozwiazanie umowy
1. Administrator danych moze rozwiaza¢ niniejsza umowe ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:
a) pomimo zobowiazania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa,;
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PROJEKT UMOWY
c) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych,;

§9 Zasady zachowania poufnosci

1.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materialow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych
od Administratora danych i od wspolpracujacych z nim oséb oraz danych
uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie
ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwiazku ze zobowiazaniem do zachowania

w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane
ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz
wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowiazujacych przepisow prawa lub Umowy.

§10 Postanowienia koncowe

1. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazde;j
ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzadzenia.

3. Sadem wlasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z niniejszej umowy
bedzie sad wlasciwy Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy
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