ZARZADZENIE Nr 78/20
WOJTA GMINY CIEPLOWODY
z dnia 27 listopada 2020 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla zadan wspolfinansowanych ze
Srodkéw Unii Europejskie;j.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2019r., poz. 351), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami RP (Dz. U. z 2020r. poz. 342) Wojt Gminy
Cieptowody zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dla zadan
wspolfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w brzmieniu stanowigcym
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Lukagz Bialkowski
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Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia  Wojta  Gminy
Nr 78/20

z dnia 27 listopada 2020r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla zadan wspolfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej

1. Zasady ogoélne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej, finansowej okreslonego projektu wspoétfinansowanego ze srodkow UE.

Opracowaniem niniejszcj dokumentacji jest zapewnienie:

e prawidlowej ewidencii,

e dostosowania ecwidencji do obowiazujacej sprawozdawczo§ci zewnetrznej
i potrzeb biezacego zarzadzania,

e prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

o prawidtowej ochrony zbiorow ksiag rachunkowych.

Dla potrzeb realizacji indywidualnych projektéw, ktorych specyfika tego wymaga
zostanie otwarty odrebny rachunek bankowy, w pozostatych przypadkach dochody

i wydatki realizowane sa za pomoca istniejacych rachunkéw bankowych dochodow
i wydatkéw Gminy Cicplowody i Urzedu Gminy Cieptowody.

Do dysponowania srodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na wyodrebnionym
rachunku bankowym oraz do dysponowania $rodkami pienieznymi rachunku
bankowego dochodéw i wydatkow Gminy Cieptowody i Urzedu Gminy Cieplowody
upowaznione sa osoby zgodne z kartami wzoréw podpiséw ztozonych w banku, ktory
te rachunki prowadzi.

Beneficjentem §rodkow finansowych z UE w zakresie realizacji projektu jest Gmina
Cieplowody, realizatorem Urzad Gminy Cieptowody.

Ksiegi rachunkowe projcktu prowadzone sa w jednostce samorzadu terytorialnego
w siedzibie Urzedu Gminy Cieptowody, ul. Kolejowa 3, 57-211 Cieptowody.
Prowadzone sa komputerowo przy pomocy programu komputerowego FK2000
w systemie finansowo-ksiegowym autorstwa firmy INFO-SPOLKA 2z siedziba
w Zabkowicach Slaskich. Zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla
projektow:

W przypadku projektu, dla ktorego nie otwarto wyodrebnionego rachunku
bankowego wyodrebniona ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslonag
w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw,
przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych.
Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie w odpowiednich paragrafach
Kklasyfikacji budzetowej, finansowane z budzetu srodkéw europejskich z czwarta cyfra
— 7 lub 8. Konta ksicgowe analityczne nosza nazwe zwiazana z prowadzonym

projektem oraz ewidencjonowane s3 W podstawowych rejestrach.

Przyktad: 130/..../..../Rachunek biezacy/nazwa projektu
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W przypadku projektu, dla ktorego otwarto wyodr¢bniony rachunek bankowy

wyodrebniona ewidencja ksiegowa polega na ewidencjonowaniu - wyciggéw
bankowych w osobnych rejestrach tzn. prawidlowo sporzadzone, sprawdzone
1 zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowia podstawe do dokonania platnosci.
Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego
systemu bankowego z wyodrebnionego rachunku bankowego, na podstawie
dokumentéow ksiegowych stwierdzajacych koniecznos¢ dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/ zaplaty jest wyciag bankowy.
Konta analityczne wyodrebnionego rachunku bankowego oraz konta ktérych
koniecznos¢ otwarcia podyktowana zostanie specyfika operacji finansowych
zwiazanych z projektem lub umowq o dofinansowaniec nosza nazwe zwigzanag
z prowadzonym projektem.

Przykiad: 130/..../..../Rachunek biezgcy/nazwa projektu

Pozostala ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodoéw i wydatkéw, przychodow
irozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych. Konta ksiegowe
analityczne nosza nazwe zwigzana z prowadzonym projektcm oraz ewidencjonowane
sa w podstawowych rejestrach.

Wszystkie dokumenty zwiazane z finansowa realizacjq projektu przechowywane sa w
siedzibie Urzedu Gminy w Referacie Finansow i Planowania, w oddzielnych
segregatorach, przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie.

Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig prawidlowo
sporzadzone dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie opcracji gospodarczej zwane
dowodami zrédtowymi. Kazdy dowod ksicgowy musi odpowiadaé¢ okreslonym
wymaganiom wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania
dostawcy lub uslugi podatkiem od towaréw i ustug (VAT) - z ustawy o podatku od
towardw i ustug i przepiséw wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych
w ksiggach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych
1 zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowod ksiegowy winien byé
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym.

Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za projekt, ktéry dokonuje kontroli tych dokumentow. Poswiadcza
faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdza
czy dane zawarte w dowodach ksiegowych sa zgodne 2z zawarta umowa
o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo- finansowym oraz sprawdza zgodnosc realizacii projektu z procedurami
wynikajacymi z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. Kontrolujacy na dowadd
dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule
stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczegolnosci umieszeza <:ic dokonania
kontroli i wtasnoreczny podbpis.

Zadaniem kontroli formalno — rachunkowe;j jest niedopuszczenie do zaksiggowania
dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne. Pod wzgledem
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formalnym i rachunkowym dowody ksiegowe podpisywane sa przez pracownika
Referatu Finanséw i Planowania.

Pozostale opisy wynikac beda z indywidualnych wytycznych projektu.

Dowody ksiegowe dotyczace projektu zatwierdza Wéjt Gminy lub osoba przez niego
upowazniona oraz Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

2. Opis dokumentow ksiegowych

Zgodny z wymogami zawartymi w konkretnym projekcie wspolfinansowanego ze
srodkow UE.

3. Okres przechowywania dokumentow

Dokumentacja z realizacji indywidualnych projektow przechowywana bedzie
w siedzibie Urzedu Gminy Cieplowody, ul. Kolejowa 3, 57-211 Cieptowody przez okres
wynikajacy 2z zawartcj umowy O dofinansowanie konkretnego projektu
wspétfinansowanego ze srodkow UE.
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