Wit Gminy
CIEPLOWODY ZARZADZENIE NR 160/12

WOJTA GMINY CIEPLOWODY !
z dnia 9 lipca 2012 r. o

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoseci dla budzetu i Urzedu
Gminy Cieplowody

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), szczegdlnych

ustalenn zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz w:

* rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. .U. Nr 128, poz. 861 ze zm.),

* rozporzadzeniu Ministra Finansoéw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

¢ rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),

¢ rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie
szczegblowego  sposobu  ustalania  warto§ci  zobowiazan zaliczanych
do pafistwowego diugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci .
zobowiazan z tytulu poreczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366}, i

wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla budzetu i Urzedu Gminy
Cieptowody.

§l.1. Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zawiera zalacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Metody wyceny aktywoéw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego zawiera
zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Plan kont dla budzetu gminy ustalajacy wykaz kont ksiegi glownej i przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich
powiazania z kontami ksiegi gléwne] zawiera zalacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.

4. Plan kont dla Urzedu Gminy ustalajacy wykaz kont ksiegi gléwnej i przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich
powiazania z kontami ksiegi glownej zawiera zalacznik nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia,

S. Plan kont dla ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych zawiera zatacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

6. Zasady ewidencji analityczne] kont zawiera zalacznik Nr 6 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
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§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca
od 1 stycznia 2012 roku.

§4. Z dniem 1 stycznia 2012 roku traci moc Zarzadzenie Nr 9/11 Wéjta Gminy
Cieplowody z dnia 17 stycznia 2011 roku w sprawie ustalenia dokumentagji
i przyjetych zasad rachunkowosci w budzecie i jednostkach budzetowych gminy.

W/’(")/JT

Jan Bajtek
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Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 160/12
Wojta Gminy Cieplowody z dnia 9 lipca
2012 rcku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki} rachunkowosci dla
budzetu i Urzedu Gminy Cieplowody.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Cieplowody (jednostki budzetowej) oraz organu
jednostki samorzadu terytorialnego gminy Cieplowody prowadzone sa w siedzibie
Urzedu Gminy Cieptowody ul. Kolejowa 3, 57-211 Cieplowody.
2. Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Cieplowody oraz organu jednostki samorzadu
terytorialnego gminy Cieplowody prowadzone sa w jezyku polskim.
3. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia.
4. Gmina prowadzi obsthuge bankows budzetu i urzedu jako jednostki budzetowe;j
poprzez podstawowe rachunki bankowe:
1) Rachunek budzetu — do obslugi budzetu jst.
2) Rachunek urzedu - do ewidencji dochodéw i wydatkéw jednostki budzetowej
jaka jest urzad.
Ponadto otwarte sa rachunki: ZFSS, rachunek $rodkéw sum depozytowych
iw miare potrzeb otwierane sa rachunki do obshigi wszelkich innych
programéw dla ktérych umowa o przyznanie pomocy finansowej wymaga
otwarcia odrebnego rachunku bankowego.
5. Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesiac.
6. W Urzedzie Gminy Cieplowody (jednostce budzetowej) sporzadza sie
sprawozdania:
za okresy miesieczne:
- deklaracje ZUS,
— sprawozdanie Rb-278S z wykonania dochodéw budzetowych,
— sprawozdanie Rb-28S z wykonania wydatkéw budzetowych.
za okresy kwartalne:
- deklaracje VAT
— sprawozdanie Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych,
- sprawozdanie Rb-28S z wykonania wydatkow budzetowych,
- sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiazan wedilug tytulow dhuznych oraz
gwarancji i poreczen,
— sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,
- sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,
- sprawozdanie Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadari zleconych ustawami,
- sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowiazan oraz nalezno$ci Skarbu Panstwa
z tytulu  wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan
zleconych.
Za okres roczny.
- sprawozdanie Rb-278S z wykonania dochodow budzetowych,
- sprawozdanie Rb-28S z wykonania wydatkow budzetowych,
- sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytuléw dluznych oraz
gwarancji i poreczen,
- sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,
— sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,
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sprawozdanie Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem

zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawarmi,

sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowiazan oraz naleznosci Skarbu Panstwa

z tytutu  wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan

zleconych,

sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych,

sprawozdania finansowe obejmujace:

- bilans jednostki budzetowej wedtug zalacznika nr 5 do rozporzadzenia
Ministra Finanséow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. Nr 128, poz. 861 ze zm.} zwanego dalej ,rozporzadzeniem”,

- rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedlug zatacznika nr 7
do ,rozporzadzenia”,

_ zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zalacznika nr 8
do ,rozporzadzenia”.

7. W organie jednostki samorzadu terytorialnego gminy Cieplowody sporzadza sie
sprawozdania:
za okresy kwartalne:

sprawozdanie Rb-27S z wykonania dochodow budzetowych,

sprawozdanie Rb-288S z wykonania wydatkéw budzetowych,

sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytulow dhuznych oraz
gwarancji 1 poreczen,

sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,
sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,
sprawozdanie Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,
sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Parstwa
z tytulu  wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnege zadan
zleconych,

sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie,

za okresy pélroczne:

sprawozdanie Rb-30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych
zaktadéw budzetowych,

sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust 1 ustawy o finansach publicznych,

sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy,

Za_okres roczny:

sprawozdanie Rb-ST o stanie §rodkow na rachunkach bankowych jednostek

samorzadu terytorialnego,

sprawozdanie Rb-WSa o wydatkach strukturalnych,

sprawozdania finansowe obejmujace:

- bilans z wykonania budzetu wedtug zalacznika nr 9 ,rozporzadzenia”,

- laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych wediug
zalacznika nr 5 ,rozporzadzenia”,

— laczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow
zyskow i strat samorzadowych jednostek budzetowych oraz samorzadowych
zaktadéw budzetowych wedlug zalacznika nr 7 ,rozporzadzenia®,
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- laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace
z zestawienn zmian w funduszu samorzgdowych jednostek budzetowych oraz
samorzadowych zakladow budzetowych jednostki wedhug zatacznika nr 8 do
~rozporzadzenia”,
- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zalacznika
nr 10 do ,rozporzadzenia”.
8. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych nastepuje do 30 kwietnia
roku nastepnego.
9. Ksiegi rachunkowe jednostki i organu prowadzone sa za pomoca komputera.
10. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program
komputerowy ,FK2000".
11. Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegbélnych zbiorow ksiag
rachunkowych w jedna calos¢ odzwierciedlajaca dziennik i1 ksiege gléwna. Dokladne
informacje  dotyczace programu komputerowego zostaly przedstawione
w Zarzadzeniu Wojta w sprawie stosowania w Urzedzie Gminy programéw
komputerowych.
12. Ksiegi rachunkowe jednostki i organu obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych,
obrotow 1 sald, ktore tworza;

- dziennik,

- ksiege gidwna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotéw i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

- wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

— zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane

sa w nim chronologicznie,

— zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich
jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

~ sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,

— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwne;j.
Dzienniki czeséciowe prowadzone sa dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen
lub dla realizowanych projektow z udzialem $rodkéw europejskich i pomocowych,
dla ktérych wymagane jest utworzenie odregbnego rachunku bankowego. Na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotéw dziennikéw
czgsciowych.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelnigjacy
nastepujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkéw budzetu jst,
ktére sa ujmowane w terminie ich zaplaty (zasada kasowa),

- powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegélawiajace
dla wybranych kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane
sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym
razem do przedmiotu ewidencji konta gléwnego.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza sie na koniec kazdego
miesiaca. Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont,
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_ salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

— sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy inarastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:

— dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego

- dla skladnikéw objetych inwentaryzacja na dziel inwentaryzacji.

Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywow.
Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

W jednostce budzetowej ujmowane sa na nich:

- wydatki strukturalne (konto 975),

- wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami (konto 976),

- plan finansowy wydatkéow budzetowych {konto 980),

- zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego (konto 998),

- zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat konto (999).

W jednostce samorzadu tervtorialnego ujmowane sa na nich:

- planowane dochody budzetu (konto 991),

- planowane wydatki budzetu (konto 992),

- rozliczenia z innymi budzetami (konto 993)

13. W sklad ksiag budzetu gminy (organu) wchodza:

— dziennik obrotow,

- konta ksiegi glownej,

- konta ksiag pomocniczych.

14. W sklad ksiag jednostki budzetowej (Urzedu Gminy) wchodza:

— dzienniki obrotow,

— konta ksiegi gléwnej

- konta ksiag pomocniczych

15. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdari budzetowych, finansowych,
statystycznych iinnych oraz rozliczenn z budzetem panistwa i z ZUS, do ktérych
jednostka zostata zobowiazana.

16. W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego
okresu sprawozdawczego wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych
w oparciu o przedlozone do 5 dnia nast¢pnego miesiagca dowody ksiegowe
w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

17. W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowdd
ksiegowy zostana przedtozone do ksiggowosci po S dniu miesiaca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym je wystawiono - nie ujmuje sie ich w ewidencji kosztéw
i zobowiazan danego miesiaca. Dowody te ujmowane sa w ksiegach rachunkowych
w miesiacu ich dostarczenia. Zgodnie z zasada istotnosci powyzszy zapis nie bedzie
miat znaczacego wplywu na wynik finansowy.

18. Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memoriatu
okreélona w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sa wszystkie dowody
ksiegowe obciazajace dany rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajacym
sporzadzenie sprawozdan.

19. Do przychodéw Urzedu (jednostki budzetowej) zalicza sie dochody budzetu
jednostki terytorialnej (organ) nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych.
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20. Dla faktur i rachunkéw, ktére nie maja okreslonego terminu platnosci,
przyjmuje sie trzydziestodniowy termin platnosci.

21. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych okreslone zostaly
w Zarzadzeniu Wojta w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego wewnetrznej
instrukgji inwentaryzacyjne;j.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 160/12
Wéjta Gminy Cieplowody z dnia 9 lipca
2012 roku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci dla
budzetu i Urzedu Gminy Cieplowody.

I. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedhug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedlug niZej przedstawionych zasad.

2, Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- srodki trwale,

- pozostale Srodki trwale,

- $rodki trwale w budowie (inwestycje).

3. Srodki trwale to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy
o rachunkowos$ci oraz srodki trwale stanowiace wilasno§é Gminy Cieplowody
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

4. Srodki trwate obejmuja w szczegolnosci:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale
bedace odrebng wiasnoscig, budynki, budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- srodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

- inwentarz Zywy.

5. Do srodkéw trwalych jednostki zalicza si¢ takze obce Srodki trwale znajdujace
sie w jej uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli
wystepuje ona jako ,korzystajacy”.

6. Podstawowe $rodki trwale finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207), a takze rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegélowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 120, poz. 831).

7. Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢:

- w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowia istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedhug kosztu wytworzenia,
zas w przypadku trudnoséci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia
otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji
o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego -
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych
nowego srodka.
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8. Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza)
wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy.

9. Srodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:

- podstawowe srodki trwate na koncie 01 1,Srodki trwate”,

- pozostale $rodki trwate na koncie 013 ,Pozostale Srodki trwale”

10. Srodki trwale o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dla oséb prawnych (ustawa z 15 lutego 1992 roku, t.
z 2000 roku Dz. U. Nr 54, poz. 654 ze zm.} umarza si¢ na podstawie planu
amortyzacji.

11. Stawki amortyzacyjne ustalane s zgodnie 2ze stawkami okre§lonymi
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych (zalacznik nr 1 do ustawy
z 15 lutego 1992 roku, tj. z 2000 roku Dz. U. Nr 54, poz. 654 ze zm.).

12. Przyjmuje sie metode liniows dla wszystkich srodkéw trwatych.

13. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie¢ poczawszy od miesiaca nastepujacego
po miesiacu przyjecia $rodka trwatego do uzywania. Umorzenie ujmowane jest
na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ~Amortyzacja” na koniec roku.

14. Nie umarza si¢ gruntéw i débr kultury.

15. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkow
trwalych dokonuje sie wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej
aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki. Na potrzeby wyceny bilansowej
warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacii.

16. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan
likwidacji stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla
jednostek kontynuujacych dzialalnosé, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji
stanowia inaczej.

17. Pozostale s$rodki trwale to Srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3
,rozporzadzenia”, ktére finansuje sie ze srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktoére tak jak ten obiekt finansowane
sq ze $srodkéw na inwestycje).

Pozostale srodki trwale ocbejmuja:

— ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

- meble i dywany,

- inwentarz zywy,

- érodki trwale o wartosci poczatkowe] nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.

18. Pozostate srodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej na koncie
013 ,Pozostate §rodki trwale” i umarza sie je w 100% w miesiacu przyjecia
do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych
srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materialéw i energii”.

19. Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniestone w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych Srodkéw trwalych
oraz koszty nabycia pozostalych s$rodkow trwalych stanowiacych pierwsze
wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakorniczenia inwestycji, w tym réwniez;

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwiazane
z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
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- oplaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
20. Do kosztow wytworzenia podstawowych s§rodkéw trwalych nie zalicza
sie kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem
zamoOwien zwiazanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen
i innych.

21. Do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegolnosci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

— nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwiazanych z budowas,

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych

terenu,

— przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy

zltkwidowanych na nim obiektow,

— oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego ,

— ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowag.

22. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $Srodkéw wprowadza sie
do ewidencji wedhug wartosci poczatkowej, ktora stanowi cena nabycia, obejmujaca
cene zakupu lacznie z podatkiem VAT nie podlegajacym zwrotowi, pomniejszona
o ewentualne rabaty, opusty, skonta i inne zmniejszenia. Otrzymane nieodplatnie
na podstawie decyzji wlasciwego organu w warto$ci okreslonej w tej decyzji,
a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzied nabycia.
Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju igatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

23. WartoSci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci
ustalonej w przepisach powolanej ustawy o podatku dochodowym dla oséb
prawnych (z wyjatkiem zwiazanych zpomocami dydaktycznymi) podlegaja
umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji. Stawki amortyzacyjne
ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym
od oséb prawnych. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto
400 ,Amortyzacja”.

24, Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace oraz
stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej
od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze
bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czesciami traktuje sie jako
pozostale warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostalych $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbior6w bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materialow
i energii”.

25. Ewidencja szczegbélowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowanych
lacznie na jednym koncie 020 ,Warto$ci niematerialne i prawne” umozliwia
ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych podstawowych i dla pozostalych
wartoéci niematerialnych iprawnych. W tym celu zaklada sie dwa konta
analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie 2z planem
amortyzacji 020-1 ,Podstawowe wartosci niematerialne iprawne”, drugie
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dla odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie
przyjecia ich do uzywania 020-2 ,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”.

26. Dobra kultury to kazdy przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny
lub wspoélczesny, majacy znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju kulturalnego
ze wzgledu na jego warto$é historyczna, naukowa lub artystyczna.

Przyjmowane sa do ewidencji:

- w przypadku zakupu w cenach nabycia/zakupu,

— w przypadku darowizny lub ujawnienia jako nadwyzki w wartosci godziwej,

- w przypadku nieodplatnego otrzymania od innych jednostek w wartosci

okreslonej w dokumencie o przekazaniu.

Rozchody débr kultury wycenia sie w cenach ewidencyjnych. Dobra kultury
nie podlegaja umarzaniu.

27. Zapasy (materialy) — w przypadku ich wystapienia beda przyjmowane
do ewidencji w rzeczywistych cenach nabycia (cena zakupu + niepodlegajacy
odliczeniu podatek VAT). Na dzien bilansowy przyjeto zasadg wyceny zapasow
wedlug rzeczywistych cen nabycia.

28, Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci
przypada w okresie dluzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego. Zgodnie
z§ 8 ust. 5 i 6 ,rozporzadzenia” odsetki od naleznosci ujmowane sa w Kksiegach
rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pdzZniej niz pod datg ostatniego
dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu, natomiast
naleznoéci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie péiniej niz na koniec
kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug
obowiazujacego na ten dziei kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez
NBP. Kwote naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy
aktualizujace jej warto§¢ zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane
sa w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznoéci), a ich wysoko§¢ ustala
sie wedlug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Odpisy aktualizujace wartosc¢
naleznosci dokonywane sg najpézniej na koniec roku obrotowego.

Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane
sa w kwocie wymaganej zaplaty.

29. Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie
zustawa o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obegjmuja
w szczegolnosci:

- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty

dhugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu,
jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sa istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje
dhugoterminowe wyceniane sa w wartosci godziwe;.

30. Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wycenia sie wedlug zasad
dla udzialtéw winnych jednostkach lub metoda praw wlasnosci (dla aktywow
trwatych). Ewidencja szczegolowa zapewnia ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegblnych rodzajow dhugoterminowych aktywéw finansowych.

31. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie
przejete przez jednostke budzetowa (organ zaloZycielski lub nadzorujacy)
po zlikwidowanym przedsiebiorstwie paiistwowym, komunalnym lub innej podleglej
jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ
stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych
jednostkach, ktore kontynuuja dziatalnos¢. Skladniki takiego mienia ujmowane
sana koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug wartodci netto
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wynikajacej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zalacznikéw
do bilansu. Rozchodowane sa wedtug wartoéci okreslonej w:

~ decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

~ decyzji o przyjeciu do §rodkéw trwatych jednostki,

— dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku
ujetego w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zalacznikami.

32. Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym
od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej lacznie
z podatkiem VAT, a na dzen bilansowy w wysokos§ci wymaganej zaplaty, czyli
tacznie z wymagalnymi odsetkami zzachowaniem zasady ostroznej wyceny,
tj. w wysoko$ci netto, czyli po pomniejszeniu o warto§¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczacych naleinosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy
o rachunkowosci).

33. Naleznosci i udzielone pozyczki krotkoterminowe zaliczane do aktywéw
finansowych wycenia si¢ wedlug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktére
przeznaczone sg do zbycia w terminie 3 miesi¢ecy, w wartosci rynkowej lub inaczej
okreslonej wartosci godziwe;j.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sa na podstawie ustawy
o rachunkowosci, z wyjatkiem odpisow aktualizujacych wartos$é¢ naleznosci z tytutu
rozchodéw budzetu, ktére zalicza sie do wyniku na pozostalych operacjach
niekasowych.

Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, wujmuje sie w momencie ich zaplaty
lub na koniec kwartalu w wysokoéci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec
kwartahu wedlug =zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug
obowiazujacego na ten dzienn kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez
NBP.

34. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedhig
wartosci nominalnej. Walute obca na dzien bilansowy wycenia sie wedlug kursu
Sredniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku
operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje sie w ksiegach w dniu
ich przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz
srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zZrodet zagranicznych,
nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie $rednim ogtoszonym dla danej waluty
przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaplaty naleznosci lub
zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego
przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostalych operacji.

35. Krétkoterminowe papiery wartosSciowe to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazy lub ktoérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia
bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne dhuzne papiery
wartoSciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy,
a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery warto$§ciowe wycenia si¢ na dzien
bilansowy wedlug ceny {wartosci) rynkowej, oraz wartosci godziwej dla tych,
dla ktorych nie istnieje aktywny rynek.

36. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione,
ale dotyczace przyszlych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa
przebiega na poziomie wartosci nominalnej.
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37. W Urzedzie {jednostce budzetowej) rozliczenia migdzyokresowe czynne maja
nieistotna wartosé¢ i dlatego nie sa rozliczane w czasie, lecz od razu powickszaja
koszty dziatalnosci.

38. Zobowiazania w jednostce wycenia sie w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

~ w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt. 8
i 8a ustawy o rachunkowosci,

— w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegolowego sposobu ustalania
wartosci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, diugu
Skarbu Panstwa, warto§ci zobowiazan z tytulu poreczen i gwarancji (Dz. U.
Nr 57, poz. 366).

39. Zobowigzania bilansowe wycenia sie¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.
Zobowiazania bilansowe zaliczane do zobowiazan finansowych wycenia si¢ wediug
wymaganej kwoty zaplaty.

40, Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec
kwartaln wedlug zasad obowiazujacych na dzienn bilansowy, tj. wediug
obowiazujacego na ten dzieni kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez
NBP.

41. Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje
sie przepisy dotyczace zobowiazari podatkowych, ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

42. Zobowiazania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dtugu Skarbu
Paristwa oraz warto$¢ zobowiazan z tytulu porgczen i gwarancji, wykazywane
w sprawozdaniach Rb, wyceniane sa wedtug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r.

43. Rezerwy w jednostce tworzone sa na pewne lub o duzym prawdopodobieristwie
przyszle zobowiazania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedhug
wiarygodnie oszacowanej wartosci.

44. Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okreséw.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne maja nieistotna wartosc i dlatego
nie sa tworzone.

45. Przychody przysztych okreséow to réwnowartos¢ otrzymanych lub naleznych
od kontrahentéw §rodkéw z tytulu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi
w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust 1 pkt. 1 ustawy
o rachunkowo$ci).

46. Zobowigzania warunkowe to zobowiazania pozabilansowe, ktoére powstaja
na skutek zdarzen przesztych, ale nie powigkszaja zobowiazan bilansowych,
poniewaz nie nastapilo spetnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana dokladna
ich wartoéé oraz moment wyplywu $rodkéw pienieznych. Zobowigzania warunkowe
tworzy si¢ w jednostce w zwiazku z udzielonymi gwarancjami i porgczeniami
majatkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji i poreczenia.

47, Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

~ wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe;j
danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéow
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

- wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych
nastepnych lat,

- wydatkéw srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.
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II. USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

1. Wynik finansowy w Urzedzie Gminy {jednostce budzetowej) ustalany jest zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 »Wynik
finansowy”.
2. Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont,
tj. na kontach kosztéw rodzajowych, przy czym koszty niebedace kosztami danego
okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640
»Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” Ma 490 ,Rozliczenie kosztéw”).
3. Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym
w zataczniku 7 do ,rozporzadzenia” sklada sie:

~ wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjnej,

~ wynik z dzialalnosci gospodarczej,

- wynik brutto.
4. Wynik wykonania budzetu w organie (Gmina Cieplowody) jednostki samorzadu
terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie
z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu”
poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw
budzetowych oraz ujmowanych memoriatlowo wydatkow niewygasajacych z koricem
roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio; 901 »Dochody
budzetu”, 902 ,Wydatki budzetu” oraz 903 »Niewykonane wydatki”.
5. Wynik wykonania budzetu w organie (Gmina Cieplowody) jednostki samorzadu
terytorialnego, wykazywany w bilansie z wykonania budzetu oraz wynik
wykazywany w rocznym sprawozdaniu Rb — NDS sa sobie réwne.
6. Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwiekszenia wydatkéw i dochodéw
danego roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw
i kosztéw finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych,
umowane sa na koncie 962 ,Wynik na pozostalych operacjach”. W roku
nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na Kkonto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 160/12
Wojta Gminy Cieplowody z dnia 9 lipca
2012 roku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityld) rachunkowosci dia
budzetu i Urzedu Gminy Cieplowody.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY CIEPLOWODY

W Gminie Cieplowody (jednostce samorzadu terytorialnego) w zakresie ksiegi
glownej organu finansowego prowadzone sa nastepujace konta:

Konta bilansowe:
- 133 ,Rachunek budzetu”,
- 134 Kredyty bankowe”,
- 135 ,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”,
- 140 ,Srodki pieniezne w drodze”,
- 222  Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
- 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
- 224 Rozrachunki budzetu”,
- 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”,
- 240 ,Pozostale rozrachunki”,
- 250 ,Naleznosci finansowe”,
- 260 ,Zobowigzania finansowe”,
- 290 ,0dpisy aktualizujace naleznosci”,
- 901 ,Dochody budzetu”,
- 902 ,Wydatki budzetu”,
- 903 ,Niewykonane wydatki”,
- 904 ,Niewygasajace wydatki”,
- 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”,
- 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”,
- 961 ,Wynik wykonania budzetu”,
- 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”,
- 968 ,Prywatyzacja”.

Konta pozabilansowe:
- 991 ,Planowane dochody budzetu”,
- 992 ,Planowane wydatki budzetu”,
- 993 ,Rozliczenia z innymi budzetami”.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na tym koncie musza byé zgodne z zapisami
ksiegowosci banku.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

- wplyw srodkéw na rachunek budzetu, szczegélnie dotacje otrzymane z urzedu
wojewodzkiego na realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej i zadan
wlasnych finansowanych ze §rodkéw dotacji na zadania wiasne,

- wplyw subwencji, kredytéw, pozyczek,

- okresowe przelewy zrealizowanych przez jednostki budzetowe dochodow
budzetowych,
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_ wplyw $rodkéw z budzetéw JST na zadania realizowane na podstawie umow,
porozumieni (np. otrzymana pomoc finansowa, realizacja wspoélnej inwestycji
gmina — powiat).

- wplyw srodkéw na rachunek bankowy z budzetu UE, srodkéw zagranicznych
(nie ma znaczenia czy umowa nakazuje utworzenie wydzielonego rachunku).

Na stromnie Ma konta ujmuje si¢:

— przelewy érodkéw dla jednostek budzetowych,

— lokaty dokonywane ze §rodkéw budzetowych,

- przekazanie $rodkéw na rachunek srodkow niewygasajacych.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkoéw pienieznych na rachunku budzetu,
saldo Ma konta oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank w rachunku budzetu. W korncu roku budzetowego konto 133 moze
wykazywaé tylko saldo Wn, kredyt wrachunku biezacym musi bowiem zostaé
splacony.

Konto 133 jest kontem bilansowym, saldo konta 133 wykazuje sie w ,Rocznym
bilansie z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego®.

P . Konto
Wyszczegdlnienie i tre§é operacji Wn Na
1. Wplyw udziatu poszczegélnych czesci subwencji, dotacji na 133 901
zadania zlecone i wlasne, wplyw srodkow na zadania wspélne
realizowane w ramach zawartych porozumien
2. Wplyw czesci os§wiatowej subwencji ogolnej oraz dotacji 133 909
otrzymanych w grudniu, a dotyczacych stycznia roku
nastepnego
3. Wplyw dochodéw od urzedéw skarbowych (podatek dochedowy 133 224
od 0séb prawnych) i dochodéw z tytutu udzialu w podatku
dochodowym od oséb fizycznych
4, Wpltyw pozyczek, wplywy z tytulu sprzedazy obligacji
5. Sptata pozyczek, wykup obligacji 133 260
6. Okresowe przelewy dochodow zrealizowanych przez 260 133
samorzadowe jednostki budzetowe 133 222
7. Wptyw dotacji z funduszy celowych
8. Wplyw odsetek od §rodkéw na rachunku bankowym, wplyw 133 901
odsetek od udzielonych pozyczek 133 901
9. Wplyw kredytu na rachunek bankowy budzetu
10. Przelew srodkow dla jednostek budzetowych 133 134
11. Zwrot srodkéw przez jednostki (niewykorzystane w danym roku 223 133
budzetowym) 133 223
12. Wyplaty udzielonych pozyczek z rachunku budzetu
13. Bledne zapisy bankowe 250 133
14. Przekazanie dochodéw z zakresu administracji rzadowej do 240 133
budzetu panstwa 224 133
15. Przekazanie $rodkéw na rachunek lokat
16. Przekazanie $rodkéw na rachunek niewygasajacych wydatkow 133-1 133
17. Wplyw z tytutu udzielonych pozyczek 135 133
18. Wplywy z tytulu subwencji, udziatéw oraz dotacji z budzetu 133 250
panstwa przekazanych w nastepnym miesiacu po uplywie 133 224
okresu sprawozdawczego

Ewidencja analityczna do konta 133 prowadzona jest do poszczegolnych
rachunkéw bankowych otwartych dla budzetu gminy oraz rachunkéw
dla poszczegolnych lokat terminowych dokonywanych ze srodkéw budzetu.
Dla kazdego otwartego w banku rachunku bankowego otwiera sie odrebne konto
analityczne.

Strona 2 z 10




Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
budZetu, na zadania ujete w planie finansowym, a nieznajdujace pokrycia
w Srodkach wlasnych.

Saldo Ma konta 134 oznacza stan wykorzystanego kredytu.

P . . Konto
Wyszczegdlnienie i tresé operacji Wn Ma
1. Wplyw kredytu na rachunek budzetu 133 134
2. Odsetki zwickszajace kwote kredytu 909 134
3. Splata kredytu bankowego 134 133
4. Wyksiegowanie odsetek, ktére uprzednio zostaty dopisane do 134 909
kwoty kredytu w momencie ich zaplaty
5. Umorzenie czesci kredytu przez bank 134 962
6. Réznice kursowe (dodatnie) od kredytu udzielonego w walucie 134 962
obcej
7. Réznice kursowe {ujemne) od kredytu udzielonego w walucie 962 134
obcej
8. Uruchomienie przez bank kredytu w ciezar rachunku 902 134
kredytowego (w formie zlecen na rachunek)

Wyjaénienie do operacji 8.

Sytuacja ta moze mie¢ miejsce w przypadku, jezeli umowa kredytowa z bankiem

przewiduje uruchomienie kredytu w formie zlecen platniczych, tj. jednostka

przekazuje do banku fakture wykonawcy, na podstawie faktury bank dokonuje

wykonawcy przelewu. ,Fizycznie” $rodki pieniezne z tytulu kredytu nie wplywaja

na konto budzetu JST.

Ksiegowania wygladaja wtedy nastepujaco:

Wn konto 902, Ma konto 134 w wysokosci przekazanej do banku faktury - ksiegi
organu,

Wn konto 080, Ma konto 201 - otrzymana od wykonawcy faktura — ksiegi urzedu,

Wn konto 201, Ma konte 800 - kopia wyciggu bankowego, polecenie ksiggowania
(z rachunku kredytuj,

Wn konto 810, Ma konto 800 - zaewidencjonowanie rownowartosci srodkow na
inwestycje — ksiegi urzedu.

Ewidencje analityczna do konta 134 prowadzi sie wg tytuldow zaciagnietych
kredytow. Konto analityczne tworzy sie poprzez rozszerzenie konta syntetycznego
i dodanie kolejnego numeru przypisanego danemu kredytowi.

Konto 135 Zy e )]
srodkow na niewygasajace wydatki.

. ;2 . Konto
Wyszczegéblnienie i tresé operacji Wn Ma
1. Wplyw srodkéw pienieznych na rachunek srodkéow 135 133
niewygasajacych
2. Wyptlaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki 225 135
3. Zwrot przez jednostke budzetowa niewykorzystanych érodkow 135 225
na wydatki niewygasajace

Ewidencje analityczna do konta 135 prowadzi sie jak do rachunku budzetu
z wyodrebnieniem zakresu $rodkdéw niewygastych z uplywem roku.
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Konto 140 - stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych w drodze

Wyszczegblnienie i tre§é operacji Wo Konto Ma
1. Srodki pieniezne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego:
-z tytulu dochod6w budzetowych przelanych przez jednostki 140 222
budzetowe,
-z tytulu zwrotu $rodkow przez jednostki budzetowe, 140 223
2. Przekazanie srodkéw pienieznych w drodze na bankowy 133 140
rachunek biezacy budzetu (Wb z data nastepnego roku),
3. Przelewy srodkéw miedzy rachunkami. 140 133 |

Stosownie do przyjetych technik érodki pieniezne w drodze moga byé¢ ksiegowane
biezaco lub na przelomie okreséw.

Konto 222 shizy do ewidencj rozliczen z ) ami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, objetych
sprawozdaniem, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe, lecz nieobjetych okresowym sprawozdaniem.

Wyszczegblnienie i treéé operacji Wo Konto Ma
1. Wptyw dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki 133 222
organizacyjne.
2. Przeniesienie zrealizowanych przez jednostki dochodéw na 222 901
podstawie sprawozdania Rb-2785.
3. Przeniesienie zrealizowanych przez jednostki dochodéw budzetu 222 224
panstwa na podstawie sprawozdania Rb 2777,

Ewidencje analityczna do konta 222 prowadzi sie wg wykazu jednostek
organizacyjnych realizujacych poszczegélne dochody.

udze oi z tytuhu

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Saldo Wn konta oznacza stan §rodkéw przelanych na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

p . s Konto
Wyszczegblnienie i tresé¢ operacji W Ma

1. Przelew srodkow z budzetu na rachunki jednostek 223 133
organizacyjnych

2. Sprawozdanie jednostek o zrealizowanych wydatkach 902 223
budzetowych

3. Zwrot w danym roku budzetowym s$rodkow na wydatki 133 223
budzetowe, ktére nie zostaly wyKorzystane

Ewidencje analityczna do konta 223 prowadzi sie wg jednostek, ktérym budzet
przekazal $rodki, analogicznie jak do konta 222,
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Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami.

o i 3 ;. Konto
Wyszczegélnienie i tre§é operacji wa Ma §
1. Przypisy naleznosci z tytutu udzialéw w podatku dochodowym 224 901 !
od 0s6b fizycznych, zaliczanych do dochodéw poprzedniego "
miesiaca pod data ostatniego dnia miesiaca

2. Naliczenie odsetek z tytulu nieterminowych wplat dochodéw 224 909
budzetowych z tytutu dotacji, subwencji, udziatu w podatkach :
3. Otrzymanie dochodéw z tytulu podatkow i oplat z urzedéw 133 224 ;
skarbowych
4. Przeniesienie otrzymanych dochodéw pobieranych prze urzedy 224 901
skarbowe na dochody budzetu za styczen, luty, kwiecien, maj,
lipiec, sierpieri, pazdziernik i listopad pod data wyciagu
bankowego,
5. Otrzymana w grudniu na styczen nastepnege roku subwencija 133 909
oswiatowa, dotacje celowe
6. Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej 224 133
{

Ewidencja analityczna do konta 224 prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
w szczegbdlnosci wyodrebnienie nastepujacych tytutow rozliczen:

1. Rozliczenia z urzedami skarbowymi ]
2. Rozrachunki z tytutu dotacji i
3. Rozrachunki z tytutu subwencji
4. Rozrachunki z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu ‘
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw.

PO - Konto
Wyszcezegodlnienie i tresé operacji Wa Ma

1. Przetew srodkdow z budzetu do jednostki na realizacje wydatkéow 225 135
niewygasajacych

2. Sprawozdanie Rb-28NW zlozone przez jednostki realizujace 904 225
wydatki niewygasajace (§rodki wykorzystane)

3. Srodki niewykorzystane zwroécone na rachunku srodkéw na 135 225
wydatki niewygasajace

Ewidencje analityczna do konta 225 prowadzi sie wg stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami, ktéorym budzet przekazuje srodki na realizacje :
wydatkow niewygasajacych, analogicznie jak do kont 2221 223.

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdéw zwiazanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczenn uyjmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250, 260. i
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p ‘2 Konto
Wyszczegblnienie i tresé operacji Wn Ma
1. Zarachowanie omylek bankowych (uznanie rachunku} 133,134 240
2. Zarachowanie omylek bankowych (obciazenie rachunku) 240 133,134

Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi si¢ wg poszczegblnych tytulow
i kontrahentow.

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegblnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

. oz Konto
Wyszczegdlnienie i tresé operacji Wa Ma
1. Udzielone pozyczki z budzetu jednostki 250 133
2. Zarachowanie odsetek od pozyczek 250 909
3. Splata udzielonych pozyczek z budzetu 133 250
4. Umorzenie czesci udzielonej pozyczki 962 250
5. Przeksiegowanie odsetek w momencie ich zaplaty 909 250
6. Zarachowanie odsetek od udzielonych pozyczek 250 909
7. Przypis naleznoci z tytulu poreczen i gwarancji, ktére nie 250 909
zostaly splacone przez diuznika
8. Wyksiegowanie kwoty uzyskanych naleznosci od diuznikow, 909 250
ktérym udzielono poreczen i gwarancji

Ewidencje analityezna do konta 250 prowadzi si¢ wg podmiotéw
i poszczegolnych tytutdw naleznosci.

Konto 260 sthuzy do ewidencji zobowiazan finansowych zaliczanych do zobowiazan
finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegélnosci z tytutu
zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

P . Konto

Wyszczegdlnienie i tresé operacji Wo Ma
1. Splata zaciagnietych pozyczek 260 133
2. Umorzenie czesci zaciagnietej pozyczki 260 962
3. Wykup obligacji (warto§¢ nominalna) 260 133
4. Przeksiegowanie odsetek od pozyczek, od obligacji (w momencie 260 909

splaty, umorzenia, w momencie zaplaty)

5. Wplyw pozyczki na rachunek bankowy 133 260
6. Sprzedaz obligacji w wartosci nominalnej 133 260
7. Zaksiegowanie odsetek od zaciagnietych pozyczek 909 260

Ewidencje analityczna do konta 260 prowadzi sie wg kontrahentow i tytuldow
zaciaganych zobowiazan.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

. Konto
Wyszczegdlnienie i tresé operacji Wa Ma
1. Odpisy aktualizujace naleznosci 962 290
2. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek zaplaty (zapis 290 962
réwnolegly Wn — Rachunek biezacy, Ma — Zesp6i 2

Strona 6 z 10




3. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek umorzenia, 290 224, 240,
niesciagniecia, przedawnienia 250

Ewidencje‘ analityczna do konta 290 prowadzi si¢ analogicznie jak do kont 224,
240, 250.

Konto 901 stuzy do ewidencji
terytorialnego.

ochodéw budzetu jednostki samorzadu

- s 2 Konto
Wyszczegdlnienie i tre§é operacji Wa Ma
1. Wplyw poszczegolnych czesci subwencji (oprécz miesiaca 133 901
grudnia) .
2. Dochody pobrane przez Urzad Skarbowy wg sprawozdan 224 901
3. Dochody pobrane przez jednostki budzetowe wg sprawozdan 222 901
budzetowych
4. Przypis w miesiacu styczniu dochodéw (subwencja, dotacje), 909 901
ktore wplynely w grudniu
5. Niewykorzystane Srodki na wydatki niewygasajace 904 901
6. Odsetki od rachunku bankowego od udzielonych pozyczek 133 901
7. Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych 901 133, 224
8. Przeniesienie salda konta 901 na ostatni dziefi roku 901 961
budzetowego
9. Wplyw dochodéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych 133 901
niepodlegajacych zwrotowi
10. Wplyw dochodéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej 133 901

Ewidencje analityczna do konta ,901” prowadzi sie wg tytuléw poszczegélnych
zrodet dochodéw, zgodnie z klasyfikacja budzetowa na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegolowej klasyfikacjii dochodéw, wydatkéw,
przychodéw i rozchod6éw oraz $rodkoéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych.(Dz
.U. 22010 r. Nr 38, poz. 207).

Konto 902 sthuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

PO - Konto
Wyszczegolnienie i tresé operacji Wao Ma
1. Zarachowanie wydatkéw na podstawie zlozonych przez jednostki 902 223
sprawozdan o wydatkach
2. Wydatki realizowane z kredytu bankowego, uruchamianego w 902 134
formie zlecen ptatniczych w ciezar rachunku kredytowego *
3. Wydatki budzetowe z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami 902 224
4. Przeniesienie salda konta 902 na ostatni dzien roku 961 902
budzetowego

* W zakresie realizacji operacji 2, komentarz jak do operacji 8 konta 134 - Kredyty
bankowe

Ewidencje¢ analityezna do konta ,902” prowadzi sie wg tytuléw poszczegélnych

wydatkéw, zgodnie z klasyfikacja budszetowa na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
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przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U
z 2010 r. Nr 38, poz. 207).

Konto 903 shuzy ' do eéji niewykonanych wydatﬁéw zatwierdzonych

do realizacji w latach nastepnych.

PO s s Konto
Wyszczegolnienie i tredé operacji Wn ™
1. Zarachowanie z koncem roku wydatkéw niewykonanych zgodnie 903 904

z zatwierdzonym planem
2. Przeksiegowanie salda niewygasajacych wydatkéw na wynik 961 903
danego roku
Konto 904 stuzy do ewidengji niewygasajacych wydatkow.
N <z .z Konto
Wyszczegdlnienie i treéé operacji Wo Ma
1. Sprawozdanie jednostek realizujacych wydatki niewygasajace 904 225
(Rb-28NW kwoty faktycznie wykorzystane)
2. Przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe 904 901
(niewykorzystanej cze¢sci)
3. Wielko§¢ wydatkow niewygasajacych zatwierdzonych do 903 904
realizacji w nastepnych latach (patrz oper. 1 do konta 903)
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych
Wyszczegdlnienie i treéé operacji Konto
Wn Ma
1. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu dotacj, subwencji, 909 901
ktére dotyczyly dochoddéw stycznia
2. Zarachowanie odsetek od zaciagnietych pozyczek 209 260
3. Zarachowanie odsetek od kredytow 909 134
4. Przeksiegowanie odsetek od udzielonych poZyczek w momencie 909 250
ich zaptaty (umorzenie)
5. Otrzymane w grudniu, a zaliczone do dochodow stycznia dotacje 133 909
celowe, czesé oswiatowa subwencji ogolnej
6. Zaksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek 250 909
7. Przeksiegowanie odsetek od zaciagnietych kredytéw w momencie 134 909
zaplaty
8. Przeksiegowanie odsetek od zaciagnietych pozyczek w momencie 260 909
zaplaty

Ewidencje analityczna do konta 909 prowadzi sie wg poszczegoinych tytuléw
dokonywanych rozliczen.

e Sooith
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.
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Wyszczegolnienie i tre§é operacji

Wn Ma
1. Ujecie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu:
a) deficytu budzetowego za poprzedni rok 960 961
b} nadwyzki budzetowej za poprzedni rok 961 960

Konto 961 sluiy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,

czyli deficytu lub

nadwyzki.
sy o .. - Konto

Wyszczegolnienie i tresé operacji Wn Ma
1. Przeksiegowanie pod data kofica roku niewykonanych wydatkow 961 903
2. Pod datg konica roku przeksiegowanie poniesionych wydatkow 961 902
3. Pod data konica roku przeksiegowanie zrealizowanych dochodow 901 961
4. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu w

roku nastepnym przeksiegowanie:

a) nadwyzki budzetowej 961 960
b) deficytu budzetowego 960 961

Konto 962 stluzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na

wynik wykonania budzetu.

Wyszczegolnienie i treéé operacji Konto

Wn Ma
1. Réznice kursowe — ujemne od zaciagnietych kredytow w 962 134
walutach obcych
2. Umorzenie udzielonych pozyczek 962 250
3. Roznice kursowe — dodatnie od zaciagnietych kredytéw w 134 962
walutach obcych
4. Umorzenie zaciagnietych pozyczek 260 962
5. Ksiegowania w roku nastepnym po zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego:
a. Przeniesienie przychodow 962 960
b. Przeniesienie salda Wn konta 960 962
- s y - Konto

Wyszczegdlnienie i tresé operacji Wn Ma
1. Wplyw $rodkéw pienigznych z tytulu prywatyzacji 133 968
2. Przypis naleznosci budzetu z tytulu prywatyzacji 240 968
3. Zaplata naleznosci z tytuiu prywatyzacji 133 240
4. Przeznaczenie przychoddéw z prywatyzacji na pokrycie deficytu 968 962
budzetu

Ewidencje¢ analityczna do konta 968 prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowe;

oraz tytuléw prywatyzacji.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Zapisy po stronie Wn konta 991:
- ujecie zmian w budzecie w ciagu roku powodujacych zmniejszenie planu
dochodéw budzetu,
- zamkniecie na koniec roku konta 991, przeniesienie salda Ma konta.
Zapisy po stronie Ma konta 991:
— ujecie planu dochodéw budzetu na podstawie uchwaly organu stanowiacego,
- zewidencjonowanie zmian w planie dochodéw w ciagu roku (zwiekszenia).

Zapisy po stronie Wn konta 992:
— ujecie planu wydatkéw budzetu na podstawie uchwaly organu stanowiacego,
_ zewidencjonowanie zmian w planie wydatkéw (zwickszenie).

Zapisy po stronie Ma konta 992:

- zewidencjonowanie zmian w planie wydatkéw (zmniejszeniaj,
— zamkniecie na koniec roku konta 992, przeniesienie salda Wn - konta.

Zapisy po stronie Wn konta 993:
— naleznosci od innych budzetéw,
- nadptata zobowigzan wobec innych budzetéw,
- warto$¢ udzielonych poreczen i gwarancji (odpis pe uplywie terminu
zabezpieczenia).
Zapisy po stronie Ma konta 993:
— zobowiazania wobec innych budzetow,
— udzielone poreczenia i gwarancje,
- wplyw naleznosci od innych budzetow.
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 160/12
Wéjta Gminy Cieplowody z dnia 9 lipca
2012 roku w sprawie wprowadzenia
zasad (politylkd) rachunkowosci dla
budzetu i Urzedu Gminy Cieplowody.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY CIEPLOWODY

W Urzedzie Gminy Cieplowody (jednostce budzetowej) w zakresie ksiegi
gléwnej prowadzone sg nastepujace konta:

Konta bilansowe:

Zespdt O Maiatek trwaly”

- 011 ,Srodki trwale”

- 013 ,Pozostale srodki trwate”

- 014 ,Zbiory biblioteczne”

- 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

- 016 ,Dobra kultury”

- 017 ,Uzbrojenie i sprzet wojskowy”

- 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

- 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

- 071 ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

- 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych”

- 073 ,Odpisy aktualizujace dhugoterminowe aktywa finansowe”

- 080 ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Zespot 1 . Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

- 101 ,Kasa”

- 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

- 135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

- 139 ,Inne rachunki bankowe”

- 140 ,Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne srodki pieniezne”

- 141 ,Srodki pieniezne w drodze”

Zespotl 2 Rozrachunki i rozliczenia”

- 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

- 221 ,Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych”

- 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

- 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

- 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw
europejskich”

- 225 ,Rozrachunki z budzetami,

- 226 ,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

- 228 ,Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi,

- 229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

- 231 ,Rozrachunki z tytuhi wynagrodzen”

- 234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

- 240 ,Pozostate rozrachunki”

- 245 ,Wplywy do wyjasnienia”

- 290 ,0Odpisy aktualizujace naleznosci”

Zespél 3 \Materialy i towary”

- 310, Materialy”
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Zespol 4 , Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
400 ,Amortyzacja”
- 401 ,Zuzycie materialow i energii”
- 402 ,Ushlugi obce”
- 403 ,Podatki i optaty”
- 404 ,Wynagrodzenia”
- 405 ,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
- 409 ,Pozostale koszty rodzajowe”
490 ,Rozliczenie kosztow”
chpol 6 ,Produkty”
- 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”
Zespdt 7_,Przvchody, dochody i koszty”
- 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
- 730 ,Sprzedaz towarow i wartosé ich zakupu”
- 750 ,Przychody finansowe”
- 751 ,Koszty finansowe”
- 760 ,Pozostale przychody operacyjne”
- 761 ,Pozostale koszty operacyjne”
- 770 ,Zyski nadzwyczajne”
- 771 ,Straty nadzwyczajne”
Zespdt 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
- 800 ,Fundusz jednostki”
- 810 ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”
- 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
- 851 ,Zakladowy fundusz s§wiadczen socjalnych”
- 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
- 860 ,Wynik finansowy”

Konta pozabilansowe:

- 975 ,Wydatki strukturalne”

976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
999, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT W URZEDZIE GMINY CIEPLOWODY

1. KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 ,,MAJATEK TRWALY”
Konta zespohu 0 ,Majatek trwaly” shuza do ewidengji:
a) rzeczowego majatku trwatego,
b} wartosci niematerialnych i prawnych,
¢) finansowego majatku trwatego,
d} umorzenia majatlaa,

e) inwestycji.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwickszeni i zmme_]zeﬁ warto$ci poczatkowe;j
Srodkow trwatych zwiazanych 2z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktére
nie podlegaja ujeciu na koncie 013.
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Na stronic Wn konta 011 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw
trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci - w korespondencji z kontami:

Wn | Ma Rodzaj operacji

130 Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z
080, zakupu gotowych érodkow trwalych lub inwestycji oraz wartodé ulepszen
zwiekszajacych wartosé poczatkowa srodkéw trwalych

011 | 800 |Przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych

011

011 | 800 |[Nieodplatne przejecie srodkéw trwalych

Zwiekszenia wartoéci poczatkowe]j srodkow trwalych dokonywane na skutek
800 N
011 aktualizacji ich wyceny
Przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych §rodkami trwalymi na rzecz Gminy
011 | 221 |z tytulu zaplaty za zaleglosci podatkowe w formie niepienieznej (art. 66 § 1

pkt 2 Ordynacji podatkowej)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci — w korespondencii z kontami:

Wn{ Ma Rodzaj operacji

Wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu

800 | 011 zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania

800 : 011 |Ujawnione niedobory $rodkéw trwalych

800 | o011 Zmniejszenia wartodci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na

skutek aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia;
a} ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkéw trwalych,
b) ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
¢) naleZyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych
w wartosci poczatkowej.

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszern wartosci poczatkowe;]
pozostalych $rodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011  srodki
trwale”, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno§ci podstawowej jednostki
lub dzialalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelne;
warto$ci w miesiacu wydania do uzywania. Do srodkéw tych naleza srodki trwale
o okresie uzytkowania diuzszym niz rok:

a) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jak: ksiazki i inne zbiory biblioteczne,
srodki dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz
Zywy,

b) wszystkie srodki o wartos$ci poczatkowej ponizej 3.500 zi.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 013
zmniejszenia stanu poczatkowego pozostalych s$rodkéw trwalych znajdujacych
si¢ wuzywaniu. Umorzenia pozostalych $rodkéw trwalych w uzywaniu
ewidencjonuje sie¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych”.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci (w korespondengji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
101,

013 201, |Pozostate srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
080

013 240 | Nadwyzki érodkéw trwalych w uzywaniu

013 0776%)’ Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
Wycofanie pozostalych §rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich
072 013 |likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania

oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej
Ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu (réwnoczesnie nalezy
wyksiegowaé umorzenie z konta 072 na Ma 240)

240 013

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowej i iloci poszczegélnych pozostalych srodkéw trwalych oddanych
do uzywania oraz oséb Ilub komoérek organizacyjnych, u ktérych znajduja
sie pozostate srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé poczatkows objetych
ewidencja ksiegowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Konto 015 shuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszenn wartosci mienia
przyjetego przez Urzad Gminy Cieptowody po zlikwidowanej jednostce
organizacyjnej podleglej organowi zalozycielskiemu.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje sie zwickszenia wartosci mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia
tych wartosci.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegélnosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zlikwidowanej, podleglej jednostki
015 | 855 ) o . o i s .
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu likwidowanej jednostki
Zwiekszenie wartoéci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
015 | 855 |przekazanego spoélce do odptatnego korzystania o nadwyzke wartosci
wynikajacej z wyceny ponad wartosc¢ bilansowa
015 | 226 |Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zwroconego przez spotke

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegolnosci w korespondencji z kontami:

Wn | Ma Rodzaj operacji

Przekazanie mienia {pozostatego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej
226 | 015 |Gminy Cieplowody) sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego lub oddanego do
odplatnego korzystania. Ustalone naleznosci z tytutlu prywatyzacji
Zmniejszenie warto$ci mienia zlikwidowane;j jednostki organizacyjnej o

855 | 015 |réznice miedzy wyceng mienia przekazanego spoice a jego wartoscia
bilansowag

Warto$¢ mienia zaplaconego (zapis réwnoleglty Wn 130 Ma 760) lub

855 | 015 przekazanego spétkom jako udzialu Gminy Cieplowody albo przejetego na
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wiasne cele (zapis rownolegly Wn wlasciwe aktywa Ma 800), a takze
przekazanego nieodplatnie innym jednostkom

855 | 015 |Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ nadzorujacy lub zalozycielski

Inwentaryzacj¢ mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sie droga
poréwnania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu
na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego.
Obejmuje ono te czes¢ mienia zlikwidowanych jednostek, ktore do dnia bilansowego
nie zostalo przekazane spétkom lub innym jednostkom organizacyjnym albo nie
zostalo przejete na wilasne potrzeby eksploatacyjne Gminy Cieplowody.

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszeri wartoéci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie¢ zakup dobr kultury oraz nieodplatne
ich otrzymanie a takze nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie rozchéd débr kultury na skutek sprzedazy,
likwidacji lub nieodplatnego przekazania a takze niedobory i szkody.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wedlug cen nabycia. Przychody
z nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci. Débr kultury nie umarza sie.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace wartosé débr kultury
znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy Cieptowody.

\ B
Konto 020 shluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszehh wartosci
poczatkowe]j wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia a na stronie Ma konta
020 wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operaciji
101,
020 130, Przychod wartosci niematerialnych i prawnych
201, 240
Przyjecie wartoéci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem
020 080 . ..
inwestycj
020 | 800, 760 | Nieodpiatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczegélnosci (w korespondenciji z kontamij:

Wn Ma Rodzaj operacji

071, Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa
072 020 wygasly lub sa gospodarczo przydatne

240 020 |Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegélowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych
lacznie na jednym koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia
ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych podstawowych i dla pozostalych
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wartoéci niematerialnych iprawnych. W tym celu zaklada sie dwa konta
analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji
020-1 ,Podstawowe wartosci niematerialne iprawne”, drugie dla odpisywanych
w 100% warto§ci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich
do uzywania 020-2 ,Pozostale wartosci niematerialne i prawne”.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;).

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych,
stanowigcych inwestycje finansowe, a w szczeg6inosci:

1) akcji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych ditugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako

lokaty o terminie wykupu dhuzszym niz rok,

3) innych dtugoterminowych aktywoéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030
zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie w szczegblnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

101, 130,  Nabycie dlugoterminowych papieréw wartosciowych i innych aktywow
030 . . :
240 za Srodki ptatnicze
Wartoéé nominalna udzialéw objetych za wkiady niepieniezne w
030 800 postaci mienia zlikwidowanych jednostek (warto$¢ ujmowana na
koncie 015 po wycenie) — réwnolegly zapis Wn 855 Ma 015
Podwyzszenie wartosci udzialéw w wyniku przeznaczenia kapitalu
030 750 zapasowego lub rezerwowego na kapital udziatowy lub akcyjny
jednostki, w ktérej Gmina Cieplowody posiada udzialy {(akcje)
Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dtuznych
dlugoterminowych papieréw wartosciowych

030 750

Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji z kotami):

Wn Ma Rodzaj operacji
750 030 | Rozchod dhugoterminowych aktywoéw finansowych
101. 130 Uzyskane w wyniku likwidacji spétki, w ktérej Gmina Cieplowody

030 posiada udzialy (akcje), skladniki masy likwidacyjnej lub upadtosciowej

011, 013, w postaci srodkéw pienieznych, srodkéw trwatych (wg wartosci
310 1 Y ych
wyceny), pozostatych §rodkéw trwalych, materialow
140 030 Przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow finansowych do

krotkoterminowych aktywow finansowych

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 umozliwia ustalenie wartosci
poszczegolnych skladnikéw dlugoterminowych aktywéw finansowych wedlug
tytulow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé¢ dhugoterminowych
aktywow finansowych.

\

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczowej s$rodkow trwatych
oraz warto§ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug
stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb
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prawnych. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400
~Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Wn konta 071
zmniejszenia umorzenia wartoéci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkow
071 011, 020 | trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji

071 800 Urzedowe zmniejszenie wartoéci umorzenia na skutek zmniejszenia

wartosci srodkow trwalych w wyniku aktualizaciji

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontamij:

Wn Ma Rodzaj operacji
Odpisy umorzeniowe podstawowych srodkéw trwalych oraz
400 071 podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych zwiazanych z
wykonywang dzialalnoscia jednostki
011 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu
02 0’ 071 od innej jednostki lub zaktadu budzetowego $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych
Urzedowe zwickszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wartosci
800 071 poczatkowej podstawowych §rodkéw trwalych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu

Ewidencje szczegbtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych do kont
011 1 020. Do kont 011, 020 i 071 prowadzi sie wspélna ewidencje szczegolowa.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
podstawowych $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wysokosci, w miesiacu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane
jest w korespondencji z kontem 401 ,Koszty wg rodzajow”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie¢ zwickszenia, a na stronie Wn konta 072
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych oraz
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostaltych srodkéw
013. 020 trwalych oraz pozostalych wartodci niematerialnych i prawnych

072 2’40 ’ | rozchodowanych z tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia z ewidencji ksiegowej
ilo§ciowo-wartosciowej.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegélnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji

Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostalych srodkéw
401, 851, 072 trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych

853 wlaczonych do ewidencji ksiegowej, sfinansowanych ze srodkéw na
wydatki biezace lub otrzymanych nicodplatnie

Dotychczasowe umorzenie pozostatych érodkéw trwatych oraz wartosci
013,020 | 072 |niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od innej jednostki lub zakladu budzetowego

Umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze

800 072 wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze $rodkéw na inwestycje

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych oraz pozostalych  wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycj poczetych oraz rozliczania
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarévwno we wilasnym
zakresie jak i przez obcych wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nie oddanych do uZzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dzialalnosci gospodarczej,

3) poniesione Kkoszty ulepszenia S$rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwickszenie
wartosci uzytkowe) srodka trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

5) nieodptatne przejecie inwestycji (§rodkéw trwatych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegblnosci:

1) srodkow trwalych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4} rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 umozliwia co najmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczegblnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny mnabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektow $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestygji
niezakonczonych.

ZESPOL 1 ,,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespohu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
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3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach
w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach
pieni¢znych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 sluzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej
si¢ w kasie Urzedu Gminy.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Zasady funkcjonowania kasy, sposéb dokumentowania obrotéw gotéwkowych oraz
wysokos$¢ niezbednego zapasu gotéwki (pogotowia kasowego) okreslono w instrukcji
kasowej.

\

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow
narachunku bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodéw
(wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym. Zapisy na koncie 130
dokonywane sa na podstawie dokumentéw bankowych w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie w szczegolnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji
101, Wplywy Srodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych przez jednostke
130 141, |budzetows dochodéw budzetowych - ewidencja szczegdlowa
221, |prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych ~
Wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow
130 223 . X
budzetowych zgodnie z planem finansowym

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie w szczegélnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji
101,201,
224,225, . . . dni 1 i
929231 Zreahzovs_rane wydatki l'audz:‘eto“{e zgodnie z planem finansowym o
232’2 3 4’ 130 jednostki budzetowej, jak réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje
o 40’3 1 0’ wydatkow budzetowych- ewidencja szczegélowa prowadzona wedtug
Zes;.nél 4’ podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych

810

221 130 | Okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu

223 130 _ | Okresowe przelewy niewykorzystanych srodkow pienieznych

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotoéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt, wprowadza sie dodatkowy techniczny
zapis ujemny (czerwony) po obu stronach konta.

W zaleznosci od potrzeb dla dochodéw i wydatkdéw do konta 130 prowadzona jest
ewidencja analityczna.
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Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie w szczegolnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji
ggi’ Wplywy naleznosci na fundusz:
135 9 40’ - przypisanych
85 1’ - nieprzypisanych
135 851 |Przypisane odsetki od srodkéw funduszu, otrzymane dobrowolne wplaty
135 240 | Obciazenia z tytulu bledéw i omylek bankowych

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji
Wyplata $wiadczen z ZFSS
234 .
135 |-przypisanych
851 . .
-nieprzypisanych
234 135 | Wyptlata pozyczek mieszkaniowych

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego
przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkoéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139
miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sic wplywy wydzielonych érodkéw pienigeznych
z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty srodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 zapewnia podzial wydzielonych
srodkéw na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan &rodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 sthuzy do ewidengji krotkoterminowych papieréw wartodciowych i innych
srodkéw pienieznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej,
jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigckszenia stanu krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych, a na stromie Ma -
zmniejszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegolnych  skladnikéw krotkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych $rodkéw pienieznych,

2} wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegélnych krétkoterminowych
papierow wartoSciowych 1 innych $rodkéw pienieznych z podziatem
na poszczegolne waluty obce,

3) wartosci  krétkoterminowych papierdw wartosciowych 1 innych §rodkow
pienieznych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Konto 141 shuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn tego
konta ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Srodki pieniezne w drodze
ewidencjonowane sa na przelomie okresu sprawozdawczego.

ZESPOL 2 ,ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA”

Konta zespolu 2  Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych
1 zagranicznych rozrachunkéw i roszczen.

Konta tego zespohlu stuza takze do ewidencji rozliczenn $rodkow budzetowych,
wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespolu 2 umozliwia wyodrebnienie
poszczegbdlnych grup rozrachunkéw, rozliczeri, roszczen spornych i zobowigzan
z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych -
wedhug poszczegdlnych walut.

\ 4
Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkoéw i roszczenn krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robét 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt
iushig oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytuhi przychodéw
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie¢ naleznos$ci jednostek budzetowych
zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.
Konto 201 obciaza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splate 1 zmniejszenie
nalezno$ci i roszczen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie naleznosci
i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedhig poszczegélnych kontrahentow.
Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operaciji
101,130, L . .
201 135 Zaplata zobowiazan za dostawy i ustugi
201 Zespol 4, | Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowiazan wobec dostawcy
080 (uznana reklamacja, korekta bledu, rabat, bonifikata)

Strona 11 z27




Na stronie Ma konta 201 ujmuje sie w szczegdlnosci (korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji

Zespot 4, ) . e

080, 310 201 |Zobowiazania z tytulu dostaw robét i ustug
761 201 Zobowiazania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek i kar
751 umownych

I
Konto 2& shizy do ewidengji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodoéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez
organ podatkowy. Zapisy z tego tytulu sa dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych, na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci
i nadptaty).
Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedlug dhuznikéw i podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.
Konto szczegotowe prowadzi sie dla kazdego podatnika.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej
z tytulu nadplat w dochodach budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie w szczegdlnoéci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji
Naleznosci jednostki budzetowej:
760 - za sprzedane srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne,
inwestycje oraz materialy, z tytutu kar i grzywien,
750 - przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio
rozliczonej w organie dotujacym
221 720 - z tytuhu podatkéw i nieopodatkowanych dochodéw budzetowych
225 -naleznosci z tytuhu dochodéw budzetu pafistwa zwigzanych z realizacja
zadan zleconych {objetych sprawozdanie Rb 27ZZ)
224 - przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim
roku
226 - przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji
101,130 221 - wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych,
700,720 221 - zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych
750,760 dochodéw budzetowych,

221 - odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych

290 221 - objetych odpisem aktualizujacym ,
751,761 221 - nicobjetych odpisem aktualizujacym
011,013 221 - zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na
020,310 rzecz jednostki samorzadu terytorialnego

226 - przeniesienie naleznosci na naleznoéci dlugoterminowe
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Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochodéw budzetowych.

Na stronic Wn konta 222 ewidencjonuje sie w korespondencji z kontem 130
przelewy zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, ktére przekazuje
si¢ okresowo na rachunek biezacy Gminy Cieplowody.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienia
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 - na podstawie sprawozdan
budzetowych o dochodach.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ale nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu Gminy Cieplowody.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

\

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze $Srodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych
w ich planach finansowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto
800,

2) okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia
na pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia $rodkdéw budzetowych niewykorzystanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budZetowych. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ
dotujacy, a na stronie Ma konta 224 wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegolowa do konta 224 umozliwia ustalenie wartosci przekazanych
dotacji, wedlug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji
lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktdrym zostaly przekazane.
Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza
do dochodéw budzetowych sg ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy na koncie 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci
z budzetu srodkéw europejskich”
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. . Konto przeciwstawne
Lp. Treéé operacii W Ma
1. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. | Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. |Przypis dotacji do zwrotu 221 750
5. | Zwrot dotacji w roku nastepnym 130 221

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu
podatkéw - podatek dochodowy od oséb fizycznych, podatek VAT i wynikajacych
z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od osob fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie
Ma konta 225 zobowiazania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci
i zobowiazan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec budzetow.

2t

Konto 226 shluzy do ewidencii
z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) dhugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,

2) przeniesienie  naleznosci  krétkoterminowych  do dhugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221 (np. w zwiazku z przesunieciem terminu
platnosci).

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé dhugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegolowa do konta 226 umozliwia ustalenie stanu poszczegélnych
naleznosci.

naleznosci lub rozliczen

dlugotermwyc

Konto 229 shuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu ubezpieczen
spotecznych , zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy oraz PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie
zobowiazani, a na stronie Ma konta 229 - zobowiazania, splate i zmniejszenie
naleznosci z tytuhu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 umozliwia ustalenie stanu
naleznosci i zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktoérymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma stan zobowigzarn.

Typowe zapisy na koncie 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne:

P . Konto przeciwstawne
Lp. Tresé operacji Wn Ma
1. |Przelew skladek do ZUS na fundusz ubezpieczen
spolecznych, fundusz pracy oraz PFRON 229 130,135
2. | Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na
. ] 229 231
listach wynagrodzen
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3. |Naliczenie skladki placonej przez pracodawce na Fundusz 405 099
Ubezpieczefi Spotecznych, Fundusz Pracy i PFRON

4. | Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych potracane z 931 099
wynagrodzen placone przez pracownika

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy
Cieplowody i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat pienieznych i $wiadczen
rzeczowych zaliczanych, zgodnie 2z odrebnymi przepisami do wynagrodzen,
a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;j.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegélnosci:

- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie w szczegélnosci:

- naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne,

- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

- ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

- przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen,

- wyksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta prowadzi si¢ imienna szczegélowa ewidencje wynagrodzen poszczegélnych
pracownikéw i innych o0sé6b fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzerni umozliwia ustalenie podstawy do naliczen
zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkow obciazajacych pracownika.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma stan zobowiazan z tytulu wynagrodzen.
Typowe zapisy na koncie 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen:

Konto przeciwstawne

Lp. Tre&¢ operacji Wa Ma

1. {Wyptata wynagrodzen ,zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasilkow pokrywanych ze srodkéw ZUS oraz ujetych na 231 101,130
listach plac ekwiwalentéw

2. | Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu:

- podatku dochodowego od oséb fizycznych, 231 225
- sktadek ZUS 231 229
- skladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, skladek

i zZwrotu poZyczek do pracowniczej kasy zapomogowo 231 240
pozyczkowej,

- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od 231 234
pracownikow

kN

zobowiazan wobec

Konto 234 shizy do ewidencji naleinosci, roszczen
pracownikéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw
jednostki,
2) zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkéw wilasnych pracownika, a zwiazanych
z dziatalnoscig jednostki,
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3) obciazenia za odptatne §wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

4) naleznosci od pracownikéw z tytulu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5) naleznosci z tytulu niedoboréw i szkéd oraz kar obciazajacych pracownika,

6) zaptacone zobowiazania wobec pracownika,

7) odpisane zobowiazania wobec bylego pracownika z tytuiu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosSci:

» wplaty naleznosci od pracownikéw,

« wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

e rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych.
Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac do czasu
ich rozliczenia wedlug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 zapewnia ustalenie stanu
naleznoéci, roszczen i zobowiazan z poszczegolnymi pracownikami wediug
rozrachunkdw.
Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan wobec pracownikow.
Typowe zapisy na koncie 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami:

s Konto przeciwstawne
Lp. Tresé operacji Wn Ma
1. | Wyplata zaliczek oraz sum do rozliczenia 234 101,130,135
2. | Naliczenie odsetek od pozyczki mieszkaniowej 234 851
3. | Wyplata pozyczki z ZFSS 234 101,135
4. | Naleznosci z tytutu niedoborow i szkéd 234 240

v
Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz
zobowiazah nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byc
uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko
i dhlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sic powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzari, a w szczegdlnosci: wyptaty udzielonych pozyczek,
z wyjatkiem udzielonych pracownikom, ktére ewidencjonuje sie na koncie 234
_Pozostale rozrachunki z pracownikiem”, splaty zaciagnietych pozyczek, wyptaty
sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie
nadwyzek w sktadnikach majatkowych, bledy i korekty w wyciagach bankowych,
roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych zobowiazar.
Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowiazania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen, a w szczegolnosci: splaty udzielonych pozyczek,
wplywy zaciagnietych pozyczek, wptywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia,
kaucje}, nadwyzki w skladnikach majatkowych, rozliczenie niedoborow i szkdod
w skitadnikach majatkowych, btedy i korekty w wyciagach bankowych, potracenia
na listach plac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych i sktadki
na ubezpieczenia spoleczne, odpisanie naleznosci umorzonych, nieistotnych,
zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegélnych tytulow.
Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowiazan.
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Konto shuzy do ewid nismonyc t naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich
zwroty.

Na stronie ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci. Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje sie zwiekszenie wartogci
odpisow aktualizujacych naleznosci w korespondencji z kontem 761 ,Pozostate
koszty operacyjne”.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos§¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

ZESPOL 3 ,MATERIALY I TOWARY”

Konta zespotu 3 ,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatéw — konto
310.

Na koncie 310 prowadzi sie ewidencje zapasow materialow znajdujacych
si¢ w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty
zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw i towaréw na koncie 310
wycenia sie wedlug zakupu.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 310 zapewnia ustalenie stanu
zapasow wedlug miejsc ich znajdowania sie i 0séb, ktérym powierzono piecze nad
nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialéw i towaréw objetych ewidencjg
ilosciowo-warto$ciowa - takze wediug ich poszczegélnych rodzajow i grup.

Konto 310 sluzy do ewidencji zapaséw materialdow, w tym takze opakowan
1 odpadkéw, znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym
1 obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasow
materialéw, a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktoére wyraza stan zapaséw materialow,
w cenach zakupu czy nabycia.

ZESPOL 4 ,,KOSZY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” shiza do ewidencji
kosztéw w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksieguje sie¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych — zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych kosztéw inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Ewidencje szczegbtowa do kont zespolu 4 prowadzi¢ nalezy wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowe;.
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Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od Srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych, a takze przeniesienie pod
data ostatniego dnia roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko§é poniesionych Kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Konto le ma

Konto 401 shuzy
podstawowa, pomocnicza i ogélnego zarzadu.
Na stronie Wn nalezy ewidencjonowaé koszty poniesione na zuZzycie materialdw
i energii. Na stronie Ma tego konta ewidencjonuje sie:

- zmniejszenia poniesionych kosztow na zuzycie materialéw i energii,

- przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciagu roku kosztow

zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym
w paragrafach:

- 421 ,Zakup materialow i wyposazenia®,

- 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek”,

- 426 ,Zakup energii”.

Konto 402 stluzy do ewidencji kosztéw z tytulu ushug obcych wykonywanych
narzecz dzialalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje
sie koszty poniesione na zakup usthug obcych, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztow. Na dzien bilansowy wartos§¢ poniesionych
kosztéw ushug obcych przenosi si¢ na konto 860.
Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegolnosci koszty
kwalifikowane w paragrafach:
- 427 ,Zakup ustlug remontowych”,
- 428 ,Zakup ushug zdrowotnych”,
- 430 ,Zakup ustug pozostaltych”,
- 435 ,Zakup ushug dostepu do sieci Internet”,
. 436 ,Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych s$wiadczonych
w ruchomej publicznej sieci telefonicznej”,
- 437 ,Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych
w stacjonarne]j sieci telefonicznej”,
- 438 ,Zakup ushug obejmujacych ttumaczenia”
- 439 ,Zakup ushug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”,
- 440 ,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”,
- 470 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej”.

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow podatkéow oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej i skarbowe;j.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z tytuhu podatkéw i oplat,
ana stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztow z tych tytuléw. Na dzien
bilansowy poniesione koszty przenosi si¢ na konto 860.
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Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmuja koszty kwalifikowane
w paragrafach:

- 448  Podatek od nieruchomosci”,

- 451 ,Oplaty na rzecz budzetu parnistwa”,

- 452 ,0Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,

- 453 ,Podatek od towardow i ustug (VAT)".

Konto 404 sluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej tytuhi
wynagrodzen zpracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi
na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo, umowy zlecenia, umowy agencyjnej
iinnych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn tego konta
ewidencjonuje si¢ kwote wynagrodzenia brutto naleznego pracownikom i innym
osobom fizycznym. Na stronie Ma tego konta ksieguje sie korekty uprzednio ujetych
kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzeri. Na dzien bilansowy koszty
wynagrodzen przenosi sie na konto 860.
Koszty ksiegowane na koncie 404 obejmuja paragrafy:

- 401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

- 404 ,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

- 410 ,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

- 417 ,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw 1 osob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane
do wynagrodzenn. Na stronie Wn Lkonta ewidencjonuje sie koszty z tytulu
ubezpieczeni spotecznych oraz swiadczenn na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére
nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma tego konta ujmuje sie zmniejszenia
kosztow z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz swiadczen na rzecz pracownikéw
ioséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
i innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzeni. Na dziefi bilansowy koszty
z tytutu ubezpieczen spolecznych i §wiadczen przenosi sie na konto 860.
Na koncie 405 ujmuje sie koszty wedlug paragrafow:

- 302 ,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”,

- 411 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

- 412 ,Skladki na Fundusz Pracy”,

- 414 ,Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdéb Niepelnosprawnych”,

- 444 ,Odpisy na ZFSS”.

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie zostaly
zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400-405. Ujmuje sie na tym koncie
miedzy innymi zwroty wydatkéw na uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczenn majatkowych iosobowych, odprawy z tytutu
wypadkdw przy pracy oraz inne koszty niezaliczone do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na koncie 409 (pozostale koszty rodzajowe) ujmuje sie koszty wedlug paragrafow:

- 303 ,Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych?,

- 441 ,Podréze stuzbowe krajowe”,

- 442 ,Podroze stuzbowe zagraniczne”,
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- 443 _Rézne oplaty i sktadki”,
W systemie komputerowym zastosowano podzial na 409/1 i 409/2.
Na koncie 409/1 (inne §wiadczenia finansowane z budzetu) ujmuje si¢ koszty
zgodnie z klasyfikacja paragrafow wydatkow:

- 311 ,Swiadczenia spoteczne”,

- 321 ,Stypendia i zasitki dla studentow”,

- 324 ,Stypendia dla uczniéw”,

- 326 ,Inne formy pomocy dla uczniow”

Na koncie 409/2 (pozostale obciazenia) ewidencjonuje sie koszty w takich
paragrafach wydatkow, jak:

- 285 ,Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow
z podatku rolnego”,

- 290 ,Wplaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwiazkéw gmin lub zwiazkoéw powiatéw na dofinansowanie
zadan biezacych”,

- 291 Zwrot dotacii oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa
w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”,

- 293 ,Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,

- 300 ,Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,

- 459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”,

- 460 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych
jednostek organizacyjnych,

- 461 ,Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego.

aaaaa

Konto 490 stuzy do ujecia:
- w korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie (w okresach
pozniejszych), ktore ujete byly na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409

w wartosci poniesione;j,

- zmniejszeni rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych
na koszty, w korespondencji z kontem 640,

- kosztéow niewliczanych do sprzedanych produktow i towardéw, lecz wprost
obciazajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy
materialéw ujete na koncie 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych,
w korespondencji z kontem 640 oraz w korespondencji z kontem 760, przychody
ze sprzedazy wewnetrznej produktow, a takze na stronie Wn lub Ma zmiany stanu
produktéw spowodowane w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub
nadwyzkami. Na stronie Ma tego konta ksieguje si¢ poniesione koszty rodzajowe,
zaewidencjonowane na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, przypadajace
na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych
kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koricu roku obrotowego na konto 860.

ZESPOL 6 ,PRODUKTY”
Konta zespotu 6 ,Produkty” siuza do ewidencji produktéw wytwarzanych przez
jednostke oraz kosztow rozliczanych w czasie.

Strona 20 227



Konto 640 stuzy do ewidenc;j lych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przyszlych okreséw (rozliczenia bierne). Na stronie Wn konta
ksieguje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysziych okresow, jak rowniez wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe. Na stronie
Ma tego konta ujmuje si¢ utworzone rezerwy na wydatki przyszlych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.
Ewidencja szczegétowa do konta 640 winna zapewnié ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczenn miedzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem

wedhug ich tytulow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséow, a saldo Ma — rezerwy
na wydatki przysztych okresow.

ZESPOL 7 ,PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY”

Konta zespolu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodéw
ikosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodéw
ikosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodéw 1 kosztéow
operacyjnych, a takZe podatkéw nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji
otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegélowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 720 shuzy do e i przychodéw z tytulu dochedéw budzetowych.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych,
a na stronie Ma przychody z tytulu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegolowa
prowadzona do tego konta powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
Ewidencja szczegélowa do podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych
prowadzona jest wedlug zasad ksiegowosci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
W Urzedzie Gminy ujmuje sie takze przychody z tytulu dochodéw samorzadu
terytorialnego, ktére nie sg ujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych 1 wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu,
a w szczegblnosci:

- subwencje i dotacje celowe z budzetu paristwa,

- udzialy we wplywach z podatku dochodowego,

- dotacje celowe z funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania realizowane

przez jst na podstawie porozumien.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie dochody z tytutu dochodéw budzetowych
na strone Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy na koncie 720 ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

.z Konto przeciwstawne
Lp. Tre&é operacji Wn Ma
1. | Przypis przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych 221 720
2. |Przypis przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych 800 790
nieujetych w planach innych samorzadowych jednostek
3. |Przypis wymagalnych odsetek naleznych na koniec 291 720
kwartatu
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4. | Odpisy aktualizujace naleznosci 720 290
5. | Odpisy z tytutu dochodéw budzetowych 720 221
6. | Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy 720 860

Konto 750 stuzy do ewi
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
a w szezegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody
z udzialéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaplacie naleznosci i dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegdélowa do tego
konta umozliwia wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytulu udzialéw
winnych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek
i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe
na strone Ma konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn tego konta ksieguje sie w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych
udzialéow, akcji ipapieréow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki
od kredytoéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papieréw warto§ciowych, ujemne réznice kursowe z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w trakcie realizacji.

Ewidencja szczegélowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki
za zwloke od zobowigzan.

Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych
na strone Wn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 stuzy do ewi ji przychodow i kosztéow niezwiazanych bezposrednio
ze zwykla dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow
niz podlegajace ewidencji na kontach 7201 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody 2ze sprzedazy materialow w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materialéw,

2) przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych, i inwestycji w jednostkach budzetowych,

3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegélnosci odpisane
przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,
darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe,

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490.

W koricu roku obrotowego przenosi sie na strone Ma konta 860 pozostale przychody
operacyjne.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykia
dzialalnoscia operacyjna jednostki.
W szczegélnosci na stronie Wn konta 761 ksieguje si¢:
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1) koszty osiagniecia pozostalych przychodéw operacyjnych w wartosci cen zakupu
lub nabycia materialow,

2) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci kary,
odpisane, przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostale koszty
operacyjne w korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 stluzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen
nadzwyczajnych, trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscia
operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogbélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci odszkodowania przyznane
lub otrzymane na skutek zdarzei losowych. Na stronie Wn ujmuje
si¢ zmniejszenia (korekty) uprzednio zaewidencjonowanych zyskéw nadzwyczajnych.
Na koniec roku obrotowego, pod data ostatniego dnia przenosi sie zyski
nadzwyczajne na strone Ma konta 860.

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych 6w finansowych zdarzen
nadzwyczajnych, trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia
operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne,
a w szczegllnosci  szkody spowodowane zdarzeniami losowymi, trudnymi
do przewidzenia, nastepujacymi poza dzialalnoscia operacyjna jednostki
1 niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma tego konta
ksieguje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta
860.

ZESPOL 8 »FUNDUSZE, REZERWY [ WYNIK FINANSOWY?”
Konta zespohu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia
oraz dotacji z budzetu.

Konto 800 sluzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego
jednostki i ich zmian.
Na stronic Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta
800 jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke
finansowa, jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sic w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubiegltego (ujemny wynik finansowy)
z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222,
3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) roznice z aktualizacji srodkoéw trwatych,
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5) wartoéé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych $rodkow
trwatych i inwestycji,
6) pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego (dodatni wynik finansowy)
z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych
wydatkow budzetowych z konta 223,
3) wplyw dotacji i §rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji z konta
810,
4) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych,
5) nieodplatne otrzymanie §rodkéw trwalych i inwestycii,
6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,
Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencje szczegotowa, aby zapewnic¢ mozliwosc¢
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazywanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone w korespondencji z kontem 224,
2) rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 800.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe
w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowartosc srodkow
budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sic przeksiegowanie w Kkoricu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.
Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktorym
dotacje przekazano i przeznaczenia dotaciji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

o przyszlych okresow oraz

innych rozliczert miedzyokresowych 1 rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Wn konta 840 ich zmniejszenie badz rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwickszenie rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie
do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczeglnych tytuléw oraz

przyczyn ich zwickszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.
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Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego
funduszu swiadczen socjalnych.
Srodki pieniesne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia®. Pozostale srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach
dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegolowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
1) stanu zwickszeri i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych,
z podziatem wedlug zrodel zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczend socjalnych.

Konto 855 stuzy do ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych
przejetych przez organ zalozycielski i nadzorujacy. Na stronie Wn konta 855 umuje
si¢ zmniejszenia funduszu z tytuhu sprzedazy mienia lub jego likwidacji. Na stronie
Ma konta 855 ewidencjonuje sie stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowartosé
mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilansow
tych jednostek.

Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ zalozycielski lub
nadzorujacy, ktére nie zostalo jeszcze przekazane spolkom lub innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przyjeto na wlasne potrzeby organu zalozycielskiego, a takze
warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W korcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztow w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404,
4051 409,
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku
do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) wartos¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji
z kontem 760,
4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 7 51, oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
S} strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koicu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami
zespohu 7,
2) zwiekszent stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku
do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku
nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800,
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KONTA POZABILANSOWE

Konto 975 shuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.
Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu
wykazania tych wydatkéw w sprawozdaniu.

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego
korekt.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
jego korekty (zwigkszenia ,+”, zmniejszenia ,-,).
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) réwnowarto§é zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych {konto
130),
2) wartoéé planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym {uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach),
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegolowa do konta 980 prowadzona jest w szczegélnosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Y
Konto 981 shuzy do ewidencji planu
dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw
obciazajacych ten plan, a takZe cze$¢ niezrealizowana lub wygasta planu.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

n1ewygasajacych Wj}datkow ﬁdéetowych

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym,
2) rownowartosé zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowieri, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
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wydatkow budzetowych w roku biezacym, zaangazowanie z lat poprzednich
przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku.

Saldo Ma konta 998 pod data 31 grudnia przeksiegowuje sie na konto 999,
Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedhug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budze owych
przysziych lat oraz niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku
biezacym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartoéé zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przysztych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 160/12
Wéjta Gminy Cieplowody z dnia 9 lipca
2012 roku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki} rachunkowosci dla
budzetu i Urzedu Gminy Cieplowody.

PLAN KONT DLA EWIDENCJI PPDATKOW, OPLAT
I NIEPODATKOWYCH NALEZNOSCI BUDZETOWYCH

Plan kont dla ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
opracowano na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finansow
z 25.10.2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

1.

Ewidencja podatkéw i oplat jest integralna czescia ewidencji ksiegowej
prowadzonej w Urzedzie Gminy Cieplowody i jest prowadzona z wykorzystaniem
kont syntetycznych urzedu jako jednostki budzetowej.

Konta ksiag pomocniczych dzielg si¢ na konta analityczne i konta szczegdtowe,
aewidencja na kontach syntetycznych =zostala rozszerzona o ewidengje
na kontach pozabilansowych.

Konta szczegotowe prowadzone sa do kont syntetycznych i shluza
do rozrachunkow:

- z podatnikami,

- z inkasentami,

- z innymi podmiotami.

Konta szczegdlowe prowadzi sie dla kazdego podatnika i inkasenta na odrebnym
koncie.

Dla podatkéw i oplat lokalnych, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikdéw nie prowadzi sie szczegdlowych kont podatnikow.

Zlozenie podpisu przez osoby upowaznione lub dokonujace czynnosci
wynikajacych z ich zakresu czynnosci na dowodach ksiggowych dotyczacych
przypisow, odpiséw, wplat, wygasniecia zobowiazari, zwrotdéw oznacza,
ze dowody te zostaly sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat stosuje si¢ naste¢pujace konta
bilansowe:

101 - ,Kasa”,

130 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”,

141 - ,Srodki pieniezne w drodze”,

221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”,

222 ~ ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

226 - ,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”,

240 - ,Pozostale rozrachunki”,

720 - ,Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych”,

oraz konta pozabilansowe:

990 - ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialno$ci za zobowiazania
podatkowe podatnika”,

991 - ,Rozrachunki z inkasentami z tytuilu pobranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”
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101 ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji wplywéow i zwrotéw podatkéw dokonywanych
za posrednictwem kasy. Na stornie Wn konta 101 ujmuje sie wplyw gotowki z tytutu
podatkow i optat do kasy. Na stronie Ma ksieguje sie rozchod gotowki.

130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”

Konto shuzy do ewidencji wplywow i zwrotéw z tytulu podatkéw i oplat

dokonywanych za posrednictwem banku. Zapisy na koncie 130 dokonywane

sa na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ peina

zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka , a bankiem.

Na stronie Wn konta ksieguje sie:

- wplywy z tytulu podatkow i opiat, wplacone na rachunek budzetu,
w korespondencji ze strona Ma konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych”,

Na stronie Ma konta ksieguje sie rozchody $rodkow pienieznych:

- zwroty nadplat za posrednictwem banku — w korespondencji ze strong Wn konta
221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”,

- zwroty podatnikom za posrednictwem banku wptat bedacych kwotami
nienaleznymi - w korespondencji ze strong Wn konta 221 — naleznoéci z tytulu
dochodéw budzetowych.

- pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy Srodki pieniezne przeznaczone
na zwrot nadplat w korespondencji ze strona Wn konta 101.

Konto 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytulu naleznych

i wptaconych przez nich podatkéw oraz oplat, z osobami trzecimi z tytulu

odpowiedzialnosci solidarnej z podatnikami z tytuhu podatkow 1 oplat, .

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ :

- przypisy naleznosci w korespondencji ze strona Ma konta 720 ,Przychody
z tytutu dochodow budzetowych?”,

- naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej -
na podstawie dokumentu wplaty — w korespondencji ze strona Ma konta 720
,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”,

- zwroty nadplat — w korespondencji ze strona Ma konta 130 lub 101,

- wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty;
zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji
ze strona Ma konta 130,

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytulu
podatkéw w wysokosci raty naleznej za dany rok, w Korespondencji ze strong
Ma konta 226.

Na stronie Ma konta ksieguje sie:

- odpisy naleznosci - w korespondencji ze strona Wn konta 720 ,Przychody
z tytulu dochodéw budzetowych”,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty — w korespondencji
ze strona Wn konta 130,

- zaplate dokonana przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych
narzecz jednostki samorzadu terytorialnego — w korespondencji ze strona
Wn konta 011, 013, 020,

- przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dhugoterminowych
w korespondencji z kontem 226.
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Na koncie tym nie ujmuje sie naliczonych lecz nie wplaconych na koniec kwartatu
odsetek. Na tym koncie dokonuje sie przypisu odsetek za zwloke w kwocie
wplaconej na rachunek organu podatkowego.

Konto 226 ,Dhugoterminowe naleznoséci budzetowe”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytuha dhugoterminowych naleznosci
podatkowych. Na stronie Wn konta 226 ksieguje si¢ przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do diugoterminowych w korespondencji ze strona Ma konta 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”. Na stronie Ma konta 226 ksieguje sie
przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok w korespondencji z kontem 221.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych?

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu podatkéw i optat. Na stronie
Wn konta ksieguje sie odpisy z tytulu podatkéw i optat w korespondencji ze strona
Ma konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” oraz odpisy z tytutu
naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,
w korespondencji ze strona Ma konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”.

Na stronie Ma konta ksieguje sie:

- przypisy z tytulu podatkéw i oplat w korespondencji ze strona Wn konta 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych?,

- naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej
na podstawie dokumentu wplaty w korespondencji ze strona Wn konta 221
»Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”.

Na koniec roku budzetowego saldo Ma konta 720 »Przychody z tytulu dochodéw

budzetowych” przenoszone jest na strone Wn konta 860 »Wynik finansowy”.

Konta pozabilansowe

Konto 990 ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnosci
za zobowiazania podatkowe podatnika”

Konto stuzy do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi w art. 107-117a
ustawy z 29.8.1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z pozn.
zm.). Konto otwierane bedzie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej
osoby trzeciej. Ksiegowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwéch lub wiecej o0sdéb trzecich,
dla kazdej z tych os6b otwiera si¢ odrebne pozabilansowe konto szczegbltowe
do bilansowego konta szczegélowego tego samego podatnika, na kazdym koncie
osoby trzeciej, przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej
odpowiedzialno§é oséb trzecich. Na pozabilansowych kontach szczegolowych
ksiegowan dokonuje sie¢ na koncie tej osoby, ktére] dotyczy dowdd ksiegowy,
z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadplat, dotyczace kwot okreslonych
wdecyzjl o odpowiedzialnosci, ksieguje sie rownoczesnie na koncie podatnika,
do ktérego prowadzone jest konto osoby trzecie;.

991 - ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Uruchomienie konta inkasenta nastepuje na podstawie dokumentu z ktérego
wynika powierzenie funkcji inkasenta, czyli uchwaty organu stanowigcego.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie:
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- przypis w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej do inkasenta,

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie:

- wplaty kwot pobranych przez inkasenta dokonane na rachunek bankowy
lub do kasy urzedu,

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych.
Odpis zaksiegowaé pod data 31 grudnia.
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Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 160/12
Wojta Gminy Cieplowody z dnia 9 lipca
2012 roku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci dla
budzetu i Urzedu Gminy Cieplowody.

e 05, VTR AT T RSy AT e 0

Zasady ewidencji analitycznej kont:

s B e LR G T LML R i

- Symbol | Nazwa ‘ Rozbudowa T Sposéb
‘ konta ! Konta : analityczna : ewidencjonowania
01 1 Srodki trwale 'Ksiega inwentarzowa i Ksiega inwentarzowa :
- wedtug klasyfikacji | srodkoéw trwatych. ‘
} - rodzajowej srodkéw i Miejsce, osoba materialnie i
.trwalych. 'odpowiedzialna. :
! ' ‘Ewidencja w systemie ; ;
: informatycznym. “ i

'Numer inwentarzowy

i  sklada sie z 6 cyfr ;
i okreslajacych rodzaj srodka i
| | 'trwalego, grupa, podgrupa, t
| ‘rodzaj, kolejny numer w |
' | danym rodzaju. ;
F— e ——— i i
013 Pozostal:e srodki Ks1ega mwentarzowa Ksiega inwentarzowa | i
‘trwale ‘wedlug poszczegélnych | $rodkéw trwalych. :
| .rodzajéw. ' Miejsce, osoba materialnie
5 ‘odpowiedzialna. ’
‘Ewidencja w systemie :
[Tecznym. ! &
020 Wartosci Ksiega mwentarzowa Ksiega inwentarzowa . ‘
| niematerialne ‘'wedtug klasyfikacji | érodkéw trwalych. |
‘i prawne rodzajowe] $rodkow 'Miejsce, osoba materialnie | :
! trwatych. ‘odpowiedzialna. | f
: Emdenc_]a w systemie j ;
! ; _informatycznym. #
f 030 Dlugoterminowe ‘Wedlug skladnikéw : Ewidencja w systemle | 3
J ‘aktywa finansowe i ich wartosci. informatycznym. E
071 Umorzenie §rodkéw  Ksiega 1nwentarzowa Ksiega inwentarzowa | \
‘trwalych oraz ' wedlug klasyfikacji | srodkéw trwalych.
‘wartosci ‘rodzajowej srodkéw Ewidencja w systemie 5 ;
‘niematerialnych ‘trwatych. ‘informatycznym. :
wi ‘prawnych : | ‘ ;
080 Srodki trwale w ‘Wedhug inwestycji. 'Nazwa inwestygji. ; §
‘budowie (Inwestycje) 'Ewidencja w systemie : :
i w mforrnatycznym
101 |Kasa Kolejny numer raportu | Numer/pozycja w raporcie
! ‘kasowego. kasowym. §
; ' Ewidencja w systemie !
: ‘ mformatycznym ;
130 |Rachunek biezacy Wedhtug klasyfikacji Numer/rodzaj wydatku. f
‘jednostki budzetowej dochoddw  Ewidencja w systemie |
i i wydatkow. informatycznym.
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wynagrodzen

134 |Kredyty bankowe Wedlug udzielajacych  |Numer/bank/kredyt.

kredyt i dla kazdego Ewidencja w systemie
kredytu osobno. informatycznym.

135 | Rachunki §rodkow Wedhug Ewidencja w systemie
funduszy specjalnego |ewidencjonowanych informatycznym.
przeznaczenia i wykorzystywanych

rachunkow.

139 |Inne rachunki | Wedlug | Numer /rodzaj wptywu.

bankowe ewidencjonowanych Ewidencja w systemie
‘i wykorzystywanych ‘informatycznym.
-rachunkodw oraz

| rodzaj ow wplywéw

140 Krotkoterminowe Wedlug rodzajow 'Numer/rodzaj.

| papiery warto§ciowe pap1erow wartosciowych Ewidencja w systemie

i inne Srodki i srodkéw pienieznych. informatycznym.

pieni¢zne = 7 : :

141 Srodki pieni¢zne Ewidencji analitycznej - J
w drodze ‘me prowadz1 sie. i

201 |Rozrachunki ‘Wedhug poszczegdlnych Ew1denc_|a w systemie f
z odbiorcami ‘kontrahentow |1nformatycznym ‘
i dostawcami |

221 | Naleznosei z tytulu  Wedlug rodzajow | Numer/ rodzaj /podatnik.
dochodow ‘naleznosci z tytulu Ewidencja w systemie
budzetowych _dochodéw i informatycznym. |

| dtuznikéw/ podatnikéw. | |
| 222 |Rozliczanie dochoddéw Wedlug klasyfikacji \ E\mdenqa w systerme |
budzetowych ‘budzetowe;j. ‘informatycznym.

223 |Rozliczanie wydatkéw Wedtug dysponentéw. {Numer/ Jednostka podlegla. \
budzetowych - 'Ewidencja w systemie

B ) informatycznym.

224 |Rozliczanie dotacji §Wedlug podmiotéow | Numer /podmiot.
budzetowych oraz ‘i rodzajéw dotacji. Ewidencja w systemie
platnoéci z budzetu | informatycznym.
srodkéw europejskich

225 | Rozrachunki ‘Wedtug rodzajow Numer/rodzaj podatku.

z budzetami ‘podatkéw i podatnikow. | Ewidencja w systemie
, 7 informatycznym.

226 |Dlugoterminowe Wedhug rodzajow Numer/rodzaj.

naleznosci budzetowe naleznosci. Ewidencja w systemie |
informatycznym. é

229 |Pozostale rozrachunki Wedlug instytucji | Numer /instytucje/ |

publicznoprawne i rodzajéw zobowiazan. i zobowiazanie. i
|Ewidencja w systemie l

‘ ‘ informatycznym.
231 |Rozrachunki z tytulu Wedlug pracowmkow }Pracownik/ swiadczenie. ‘

| Ewidencja w systemie 1
rinformatycznym. i
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234 | Pozostale rozrachunki| Wedlug pracownikéw Numer /pracownik/
z pracownikami i rodzaju rozliczen. §wiadczenie.
Ewidencja w systemie
informatycznym.
240 Pozostale rozrachunki i Wedhug rodzaju ' Numer /rozliczenie.
‘ rozliczen. : Ewidencja w systemie
‘ : informatycznym.
290 |Odpisy aktualizujace |Wedlug naleznosci. Numer /naleznosci.
naleznosci Ewidencja w systemie
informatycznym.
310 Materialy 5 Wedlug rodzajow :Numer /rodzaj materiatu.
! ' materialow. Ewidencja w systemie
| informatycznym.
I i e —
400 Amortyzacja - Wedlug klasyfikacji ‘Numer/rodzaj srodka
: -rodzajowej srodkow trwaiego
| . trwalych. [ Ewidencja w systemie
| ; informatycznym.
401 ‘Zuzycle materialéw  Zgodnie z rodzajem Ewidencja w systemie
i energii kosztow. ‘mformatycznym
. 402 Uslugi obce Zgodme z rodzajem \ Emdenc_]a w systemie
‘ 'kosztow. informatycznym.
. 403 :Podatki i oplaty Zgodme z rodza_]em ‘Ewidencja w systemie
: kosztow. 1nformatycznym i
404 EWynagrodzenia Zgodme Zz rodzajem : Ew1denc3a w systemie :
i - kosztow. .informatycznym. :
405 Ubezpleczema Zgodme z rodzajem 'Ewidencja w systemie l
‘spoleczne i inne ‘kosztow. informatycznym. ’
swiadczenia . ;
409 Pozostale koszty Zgodnie z rodzajem | Ewidencja w systemie :
rodzajowe ‘kosztéow w podziale na: | informatycznym.
- pozostale koszty
rodzajowe,
- inne $wiadczenia
finansowane z budzetu, ‘
- pozostale obciazenia. §
490 Rozliczenia kosztow 'Zgodnie z rodzajem 'Numer /rodzaj kosztow. |
‘ kosztow. Ewidencja w systemie 1
}”7777 - L - o mformatycznym ]
} 640 Rozliczenia Ewidencja wedhug Numer/rodzaj kosztow. ‘
!miedzyokresowe kosztéw czynnych 'Ewidencja w systemie
 kosztow i blernych informatycznym.
720 . Przychody z tytulu Wedtug rodzaJu | Numer/rodzaj dochodéw.
~dochoddéw dochodéw. | Ewidencja w systemie i
budzetowych .informatycznym. \
730 Sprzedaz towarow Wedl‘ug wartosc1 Numer/rodzaj rozliczenia. |
i warto$é ich zakupu ksiegowe;. 'Ewidencja w systemie :
‘ ; informatycznym.
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750 | Przychody finansowe jWedlug rodzaju Numer /rodzaj przychodow.
przychodéw. Ewidencja w systemie
informatycznym.,
751 |Koszty finansowe ‘Wedtug rodzaju ,Numer/rodzaj kosztow.
‘kosztow. ' Ewidencja w systemie
| 1nf0rmatycznym )
760 | Pozostale przychody Wedhig rodzaju Numer/ rodzaj przychodow ;
operacyjne . przychodow.  Ewidencja w systemie :
: ‘ ‘informatycznym.
761 |Pozostale koszty Wedhug rodzaju Numer/rodzaj kosztow.
operacyjne kosztow. Ewidencja w systemie
informatycznym.
770 Zyski nadzwyczajne |Wedhug wartosci !Numer /rodzaj rozliczenia.
ksiegowej i rodzaju. . Ewidencja w systemie
i mformatycznym _
. 771 |Straty nadzwyczajne Wedlug wartosci ‘Numer/rodzaj rozliczenia. ’V)
. ksiegowej. 'Ewidencja w systemie
} .informatycznym. g
800 Funduszjednostki | Wedlug wartosci :Numer /rodzaj funduszu.
ksiegowej i rodzaju. | Ewidencja w systemie :
| ! informatycznym. |
810 Dotacje budzetowe, Wedlug jednostek Numer/dotacja/jednostka.
platnosci z budzetu i rodzajow dotacji. ‘Ewidencja w systemie |
‘$rodkéw europejskich ‘informatycznym.
oraz §rodki z budzetu ‘
na inwestycje | ;
840 Rezerwyi rozliczema Wedl"ug rodzajow rezerw INumer/ rodzaj lub Zrédio. |
miedzyokresowe '1 Zrodetl ich powstania. 'Emdenqa w systemie :
przychodow : mformatycznym
851 |Zakladowy fundusz i Wedhug wartosci | Ewidencja w systemlc
$wiadczefl socjalnych |k51¢gowe] !mformatycznym J
855 :Fundusz mienia 'Wedlug Jednostek }Numer / jécinostka. |
zakwalifikowanych zakwalifikowanych. 'Ewidencja w systemie
jednostek ‘ 1nformatycznym
860 |Wynik finansowy ' Wedlug wartosci 'Oddzielnie dla ujawnionych
: ksiegowej. zyskow lub strat |

i ustalonego wyniku
finansowego.
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