Wit Gminy Zarzadzenie Nr 75/11

Wojta Gminy Cieplowody
z dnia 21 wrzeénia 2011 roku

W sprawie powierzema Ska.rbnikow:l Gminy Cxeplowody obowmzkow
z zakresu gospodarki finansowej Gminy Cieplowody :

Na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami)
w zwiazku z art. 4 ustawy z dnia 29 wrze§nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami} zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powierzam Pani Monice Kowalskiej - Skarbnikowi Gminy Cieplowody
nastepujace obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie gospodarln finansowej
Gminy Cieplowody: -

1.

1) prowadzenie rachunkowosci budzetu gminy,

2) wykonywanie dyspozycji S§rodkami pienieznymi w zakresie budzetu
gminy i dochodéw budzetu panistwa pobieranych przez gmine,

3} dokonywanie zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami
kontroli  finansowej  wstepnej kontroli  zgodno$ci  operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

4) dokonywanie zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami
kontroli finansowej wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
w tym:

a} zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidiowosci umow
zawieranych przez gmine,

b) przestrzegania zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosc1
pienieznych, ,

5) terminowe dochodzenie nalezno$ci, realizacji Wydatkéw
1 przekazywanie Srodkéw do budzetu panstwa 1 jednostek
organizacyjnych gminy,

6) opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez
Wojta Gminy Cieplowody dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
aw szczegblnosci zakladowego planu kont, obiegu dokumentéw
(dowodow  ksiegowych), zasad przeprowadzania 1 rozliczania
Inwentaryzacji,

7) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania
budzetu i ich analiz.

§2.
Dowodem dokonania przez Skarbnika Gminy wstepnej kontroli jest jego
podpis zlozony na dokumentach dotyczacych danej operaciji.

2. Ztozenie podpisu przez Skarbnika Gminy na dokumencie, obok podpisu

pracownika wlasciwego rzeczowo, oznacza, ze:

1) nie zglasza zastrzezeni do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo
pracownikéw oceny prawidlowosci merytorycznej tej operacji ‘i jej
zgodnosci z prawem,

2) nie zglasza zastrzezeAi do kompletnos§ci oraz formalno- rachunkowe;j
rzetelnosci 1 prawidlowosci dokumentow dotyczacych tej operagcji, -

3) zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza sie¢ w planie finansowym
jednostki, budZecie gminy.




§3

1. Skarbnik Gminy w razie ujawnienia mepramdlowosm w zakresie Wstcpnej
kontroli zwraca dokument wla§ciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie
nieusuniecia nieprawidlowosci odmawia j jego podpisania.

2. O odmowie podplsama dokumentu i jej przyczynach Skarbnik: Gmlny
zawiadamia pisemnie Wojta Grmny

§4.

W celu reahzacp swoich zadan Skarbnik Gminy ma prawo:

1)

2}

.zadaé¢ od kierownikéw innych komorek organizacyjnych jednostki
udzielania w formie ustnej lub pisemnej niezbednych informacji
i wyjasnien, jak rowniez udostepnienia do wgla,du dokumentow

i wyliczeni bedacych zrédlem tych informacji i wyjasnien,

wnioskowaé¢ do Wajta Gminy, przedklada_]a,c projekt propozyc_u
o okreslenie trybu, wedlug ktérego maja by¢é wykonywane€ przez inne
komérki organizacyjne jednostki prace niezbedne do zapewnienia

.prawidlowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiggowej,

kalkulacji kosztoéw i sprawozdawczosci finansowej.

§5

Odpowledzmlnosc za obomazla powierzone niniejszym zarzadzeniem
wymkaja, réwniez z przepiséw szczegolnych :

§6.

Szczegolowe obowiazki shuzbowe Skarbnika Gmmy zawarte sa w zakresie
czynnosc1

§7.

1 Povmerzenla 0 ktorym mowa w § 1. udzielam na czas nieckreslony.
2. Wygasa ono z chwilg cofnigcia lub rozwiazania stosunku pracy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Wyrazam zgode i przyjmuje do realizacji
oraz przyjmuje¢ odpowiedzialnosé
(data i czytelny podpis)




