Wojt Gminy
CIEPLOWODY Z‘arzadzenie Nr 266/13
Wéjta Gminy Cieplowody
z dnia 27 wrzes$nia 2013 r.

w sprawie wykazu aktow prawnych i procedur majacych istotne znaczenie dla
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Cieplowody

Na podstawie art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U.2013.594 z p6zn. zm.) w zwiazku art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2013.885 z pozn.
zm.) oraz w oparciu o komunikat nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009
roku w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Cieplowody,
wprowadza sie zasady i tryb wyznaczenia sporzadzania wykazu aktéw prawnych
i procedur majacych istotny wplyw dla funkcjonowania kontroli zarzadczej
w Urzedzie Gminy Cieplowody.

§1

1. Kazda pisemna procedura, instrukcja kontroli zarzadczej, zwana dalej procedurg
lub instrukcja, podlega rejestracji, niezwlocznie po jej podpisaniu przez Wojta
Gminy Cieptowody.

2. Procedury lub instrukcje wprowadzane sa w formie pisemnych zarzadzen Wéjta
Gminy Cieptowody.

3. Akty prawa zewnetrznego regulujace poszczegdlne standardy kontroli zarzadczej
ujmuje si¢ w rejestrze.

§2
Rejestr aktow prawa zewnetrznego oraz wewnetrznego dotyczacych kontroli
zarzadczej prowadzi koordynator ds. kontroli zarzadczej wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3
1. Procedury, instrukcje przed podpisaniem podlegaja konsultacjom we wszystkich
komoérkach organizacyjnych.

2. Projekt procedur, instrukcji dotyczacych kontroli zarzadczej przekazuje
komoérkom organizacyjnym koordynator ds. kontroli zarzadczej celem konsultacji.

3. Uwagi komoérek merytorycznych przekazywane sg do koordynatora ds. kontroli
zarzadczej w terminie 3 dni od dnia otrzymania projektu procedury lub
instrukgcji.

4. Po analizie uwag przez Zespot ds. kontroli zarzadczej, koordynator ds. kontroli
zarzadczej dokonuje odpowiednich poprawek projektu procedur, instrukcji
1 przekazuje go Wéjtowi Gminy Cieplowody celem podpisania. Do projektu
zalacza sie uwagi komoérek organizacyjnych.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie koordynatorowi ds. kontroli zarzadczej.
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. W Qj JT
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(pieczeé, data, podpis)



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 266/2013 Wéjta Gminy
Cieptowody z dnia 27.09.2013r.

Rejestr aktow prawa zewnetrznego i wewnetrznego kontroli zarzadczej

A

1 | Przestrzeganie warto$ci etycznych

2 | Kompetencje zawodowe

3 | Struktura organizacyjna

4 | Delegowanie uprawnien

B |Celeizarzadzanie ryzykiem

5 |Misja

6 | Okreslanie celéow i zadan, monitorowanie
i ocenna ich realizacji

7 | ldentyfikacja ryzyka

8 |Analiza ryzyka

9 | Reakcja na ryzyko

C | Mechanizmy kontroli

10 | Dokumentowanie systemu kontroli
zarzadczej

11 | Nadzér

12 | Ciggtos¢ dziatalnosci

13 | Ochrona zasobéw

14 | Szczegdtowe mechanizmy kontroli
dotyczacych operaciji finansowych i
gospodarczych

15 | Mechanizmy kontroli dotyczace systeméw
informatycznych

D | Informacja i komunikacja

16 | Biezgca informacja

17 | Komunikacja wewnetrzna

18 | Komunikacja zewnetrzna

E | Monitorowanie i ocena

19 | Monitorowanie systemu kontroli
zarzadczej

20 | Samoocena

21 | Audyt wewnetrzny

22 | Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli

zarzgdczej




