Zarzadzenie Nr 200/09
Wdéjta Gminy Cieptowody
z dnia 30 grudnia 2009r.

w sprawie zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji zadania pn. ,Remont
swietlicy wiejskiej w miejscowosci Stary Henrykéw” w zakresie projektu w ramach
konkursu ,,0dnowa Dolnoslaskiej Wsi” w organie i jednostkach organizacyjnych gminy.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002r. Nr 76, poz. 694 z 2003r. Nr 60 poz. 535, Nr 124 poz. 1152, Nr 139 poz. 1324, Nr 229
poz. 2276, z 2004r. Nr 96 poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146 poz. 1546, Nr 213 poz. 2155,
z 2005r. Nr 10 poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz. 2252,z 2006 Nr 157 poz. 1119, Nr 208
poz. 1540 z 2008r. Nr 63 poz. 393) i Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020, z 2008r. Nr 72, poz. 422)

Wéjt Gminy Cieptowody zarzadza, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie zasady rachunkowosci w zakresie zadan finansowanych z wykorzystaniem
srodkow dotacji rozwojowej realizowanych przez organ oraz jednostki organizacyjne gminy
Cieptowody - jednostki budzetowe wraz z procedurg kontroli finansowej Projektu — co
stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczgcego Projektu.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 200/09
Wajta Gminy Cieptowody
z dnia 30 grudnia 2009r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu pn. ,Remont swietlicy wiejskiej
w miejscowosci Stary Henrykow” w organie i jednostkach organizacyjnych gminy.

1.

Rachunkowos¢ w zakresie zadan finansowanych z udziatem $rodkéw dotacji rozwojowe;j
prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budietu gminy oraz jednostki
budzetowej gminy Cieptowody Urzedu Gminy Cieptowody oraz zasad okreslonych
zarzgdzeniami, decyzjami w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentow ksiegowych,
procedur kontroli.
Realizacja zadania moze nastgpi¢ po podpisaniu umowy o dofinansowaniu zadania.
Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy Ciepfowody, 57-211 Ciepfowody — jednostke
gminy Cieptowody.
W planie finansowym Urzedu Gminy ujmuje sie wszystkie wydatki na realizacje projektu.
Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji:
Dziat 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
Rozdziat 92109 Domy i osrodki kultury, swietlice i kluby
Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie:
§z,8” — 50% wydatku ze srodkéw unijnych
§z,9” —50% wydatku ze srodkéw wiasnych gminy.
W jednostce realizujgcej zadanie wyodrebnia sie rachunek do realizacji projektu (w
miejscu powstania kosztéw konto 130/05).
Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania (klasyfikacja budzetowa ).
Realizacja  wydatkéw nastepuje zgodnie ze ziozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogramami na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.
Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji rozwojowej
w organie gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych :
133/05 Rachunek budzetu
223/05 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
227/05 Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
901/05 Dochody budzetu ($rodki zewnetrzne — dotacja rozwojowa)
902/05 Wydatki budzetu
960/05 Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
961/05 Niedobdr lub nadwyzka budzetu
Ewidencja ksiegowa
1. Wptyw dotacji rozwojowej na rachunek bankowy budzetu gminy
133/05 901/05
2. Przekazanie dotacji rozwojowej na wyodrebniony rachunek bankowy jednostki
realizujacej projekt
223/05 133/05



3. Kwartalne sprawozdanie jednostki budzetowej z wykonania wydatkéw budzetowych
w tym wydatkdow z projektu Rb-28S
902/05  223/05
4, Odsetki bankowe od dotacji rozwojowej przekazane do budietu gminy przez
jednostke realizujgca projekt
133/05 227/05
5. Przekazanie odsetek (zgodnie z umowa na rachunek Lidera)
227/05 133/05
6. Wptyw srodkow z tytutu odsetek bankowych pozostajgcych na rachunku budzetu
gminy zgodnie z zawartg umowa
227/05 901/05
7. Przeksiegowanie rocznych wydatkow i dochodow
a) Wydatki projektu zrealizowane ze S$rodkéw funduszy pomocowych
961/05 902/05
b) Dochody pochodzace z funduszy europejskich 901/05 961/05
c) Przeksiegowanie w roku nastepnym pod daty zatwierdzenia bilansu  960/05
961/05
W Urzedzie Gminy Cieptowody do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych
z wykorzystaniem dotacji rozwojowej korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych
130/05 rachunki biezgce jednostek budzetowych
201/05 rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
221/05 naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222/05 rozliczenie dochodéw budzetowych
860/05 straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Zapisy ewidencji ksiegowej zdarzen gospodarczych w jednostce
1. Wplyw zaliczki dotacji rozwojowej z organu na konto jednostki
130/05 223/05
2. Faktura za wykonanie zadania 400/05 201/05
3. Zaptata wykonawecy zadania ze $rodkow dotacji rozwojowej 201/05 130/05

W jednostce organizacyjnej gminy Cieplowody realizujgcej projekt prowadzi sie

wyodrebniong ewidencje ksiegowga w zakresie realizacji zadania poprzez:

a) zatozenie dziennika czesciowego o nazwie zadania/projektu w programie
finasowo-ksiegowym, ktory dana jednostka posiada,

b) kont syntetycznych ksiegi gtownej,

c) kont analitycznych,

d) sporzadzenie zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald
analitycznych.

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe — oryginaty.

10. W ewidencji jednostki w ksiedze gtéwnej (dla zachowania cigglosci) zdarzenia
gospodarcze zwigzane z realizacja projektu beda nanoszone chronologicznie na
podstawie kserokopii dokumentéw potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem. Qryginaty
dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu bedg przechowywane w oddzielnych
segregatorach do dnia 31 grudnia 2020 roku.

Do prowadzenia ewidencji realizacji zadan z wykorzystaniem srodkéw pomocowych w
jednostce organizacyjnej- jednostce budietowej korzysta sie z bilansowych i



11.

pozabilansowych kont syntetycznych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych. Kierownik jednostki organizacyjnej wprowadzi
polityke rachunkowosci dla danego projektu.

Procedury dokonywania pfatnosci za wykonane w ramach umoéw zadania obejmujg
nastepujace czynnosci:

1) Rejestracja wptywu faktur, rachunkéw wraz z obowigzujacg dokumentacja,

2) Kontrola merytoryczna dowodow finansowych przez pracownika odpowiedzialnego
za koordynacje projektu, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
finansowych sg zgodne z umowami z instytucjg udzielajgcg dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym. Dowodem prawidiowosci w tym
zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym
oraz opisanie.

1. Nrumowy/tytut projektu 7. Data i podpis osoby upowaznionej

koordynatora projektu ]

2. Projekt jest wspotfinansowany 8. Sprawdzono pod wzgledem formalno-

rachunkowym

3. Wydatek dotyczy zadania 9. Sprawdzono pod wzgledem

merytorycznym |

4. Rodzaj wydatku 10. Zatwierdzono do wyptaty

5. Warto$¢ wydatkow kwalifikowanych /| 11. Wydatek zostat poniesiony zgodnie z
stownie art. . Ustawy Prawo zamowien

publicznych

6. Sposob obliczania wydatkéw | Uwagi
kwalifikowanych

3) Kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu polegajgca na sprawdzeniu czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT,
czy nie zawiera btedéw rachunkowych — dokonywana przez gtéwnego ksiegowego,

4) Wystawienie dyspozycji przelewow dla dowodow nie zawierajacych btedow,

5) Zatwierdzenie dowodow ksiegowych do wyptaty przez gidwnego ksiegowego oraz
kierownika jednostki,

6) Prawidiowo opisane dowody ksiegowe oraz wyciagi bankowe podlegajg dekretacji
zgodnie z przyjetymi zasadami ksiegowania projektéow z udziatem finansowym
funduszy pomocowych,

7) Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektéw przechowywane s3

w odrebnych segregatorach przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.



