Zarzadzenie Nr 153/09
Wéjta Gminy Cieplowody
z dnia 01 lipca 2009 roku

w sprawie uzywania przez pracownikéw Urzedu Gminy Cieplowody samochodow
osobowych niebgdgcych wlasnoscia pracodawcy do celéw shuzbowych oraz zwrotu
kosztéow z tego tytulu.

Na podstawie § 1 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w
sprawie warunkéw ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm. )

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

1. Pracownicy Urzedu Gminy, zwani dalej ,,pracownikami”, moga uzywaé¢ do jazd
lokalnych, odbywanych w celu zatatwienia spraw stuzbowych zwigzanych z dziatalno$cia
Urzgdu Gminy, samochodéw osobowych nie bedacych wlasnoscia pracodawcy
na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej zgodnie z § 2 ust. 2 .

2. Wzbér umowy, o ktérej mowa w ust. 1 okresla zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Koszty uzywania samochodéw osobowych niebgdacych wiasnoscia pracodawcy
do celdw okreslonych w § 1 ust. 1 sa pokrywane wedlug aktualnie obowiazujacej stawki
okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
w sprawie warunkow ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw shuzbowych samochodow osobowych , motocykli i motorowerow niebedacych
wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z poézn. zm.) za 1 kilometr przebiegu,
uzaleznionej od pojemnosci skokowej silnika prywatnego samochodu, w ramach
przyznanego pracownikowi miesi¢cznego limitu kilometréw na jazdy lokalne.

2. Miesigczny limit kilometréw, o ktorym mowa w ust. 1 ustala Wojt Gminy — w umowie
cywilnoprawnej, zawartej z pracownikiem Urzedu Gminy.

3. Miesi¢czny limit kilometrow, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie moze przekracza¢ 300 km
- w gminie do 100 tys. mieszkancow.

§3

1. Zwrot kosztow uzywania samochodoéw osobowych niebedacych wilasnoscig pracodawcy
nastepuje w formie miesigcznego ryczaltu, obliczonego jako iloczyn aktualnie
obowiazujacej stawki za 1 kilometr przebiegu i miesiecznego limitu kilometréw na jazdy
lokalne, o ktérych mowa w § 2.

2. Podstawa wyplaty ryczattu miesigcznego stanowi pisemnie oswiadczenie pracownika
0 uzywaniu przez niego samochodu osobowego nieb¢dacego wiasnoscig pracodawcy
do celdéw stuzbowych ztozone u pracodawcy w terminie do 10-tego dnia miesiaca.



3. Wzér oswiadczenia pracownika, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 okresla zalacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia, dopuszcza si¢ stosowanie drukow oswiadczen w sprawie
uzywania prywatnego pojazdu do celéw stuzbowych.

4, Kwote miesiecznego ryczaltu, o ktorym mowa w ust. 1, zmniejsza si¢ o jedna dwudziesta
druga za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu
choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci
w pracy oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat samochodem
osobowym niebedacym wiasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 153/09
Wéjta Gminy Cieptowody
z dnia 01 lipca 2009 r.

Umowa
o uzywanie samochodu osobowego niebedacego wlasnoscia pracodawcy do celow
sluzbowych
Zawarta w
dniu. .o W e e pomigdzy:
Urzedem Gminy Cieptowody, zwanym dalej ,,Pracodawca”, w imieniu ktdrego dziata Wojt
Gminy- Jan Bajtek, a Panem/Panig.....................coo , zamieszkatym(la)
B ettt e e zatrudnionym(na)

zwanym(na) dalej ,,Pracownikiem” .

§1.

1. Pracownik o$wiadcza , ze dysponuje sprawnym technicznie, stanowiacym jego witasnosé,
samochodem osobowym marki.........coooiii ,
model.................o , rok produkcji..........ooooiiiiiii , O numerze
rejestracyjnym .......... Pt , 0 pojemnosci  skokowej
silnika .o . zwanego dalej ,samochodem
prywatnym”.

2. Pracownik zobowiazuje sie, uzywac¢ ,,samochodu prywatnego” do celéw stuzbowych
zwiazanych z dzialalnoscig Urzedu Gminy w jazdach lokalnych | a pracodawca wyraza
na to zgode.

§2.
Pracodawca wyznacza pracownikowi miesigczny limit przebiegu kilometrow ,,samochodu
prywatnego” w jazdach lokalnych wynoszacy ..................... kilometréw.

§3.

1. Pracodawca zobowiazuje si¢  zwraca¢  pracownikowi  koszty = uzywania
,samochodu prywatnego” do celéw okreslanych w § 1. ust. 2 niniejszej umowy w formie
miesiecznego ryczaltu, obliczonego jako iloczyn aktualnie obowigzujacej stawki za 1 km.
przebiegu i miesigcznego limitu przebiegu okreslanego w § 2 niniejszej umowy .
2. Zwrot kosztdéw, o ktérych mowa w ust. 1, bedzie nastgpowacé w terminie 10 dni roboczych
od daty ztozenia u pracodawcy przez pracownika pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu przez
niego w danym miesigcu prywatnego samochodu do celéw, okreslanych w § 1 ust. 2
niniejszej umowy.
3. Wzor o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2, skltadanego w terminie do 10-tego dnia
miesigca okreéla zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 153/09Wojta Gminy Cieptowody z dnia
01.07.2009 r.

§ 4.

Miesigczny ryczalt, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, zmniejsza si¢ o jednag
dwudziesta drugg za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z
powodu choroby, urlopu, podrézy sluzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecno$ci w miejscu pracy oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie



dysponowat ,samochodem prywatnym” do celoéw, okreslanych w § 1. ust. 2 niniejsze]
umowy.

§ 5.

Pracownik zobowigzuje si¢ powiadomi¢ niezwiocznie pracodawce w formie pisemnej o:
a) zmianie numeru rejestracyjnego prywatnego samochodu,
b) zaistnieniu zmiany stanu technicznego prywatnego samochodu,
¢) zbyciu prywatnego samochodu,
d) zaistnieniu innych, niz wymienione w punktach b) i ¢) okolicznosci,
uniemozliwiajacych eksploatacje prywatnego samochodu.

§ 6.

Umowa zostaje zawarta na czas nie okreslony

§7.
Umowe rozwiazuje si¢:
a) z dniem rozwigzania umowy o pracg ,
b) za zgoda obu stron w kazdym czasie.
¢) za 14-dniowym okresem wypowiedzenia dokonanym przez kazda ze stron.

§ 8.

W sprawach nie uregulowanych w umowie maja zastosowanie przepisy Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dniem 25 marca 2002r. ( Dz. U Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm) ,
Kodeksu cywilnego oraz postanowienia Zarzadzenia Nr 153/09 W¢jta Gminy z dnia 01 lipca
2009r. w sprawie uzywania przez pracownikow Urzedu Gminy Cieptowody samochodow
osobowych nie bedacych wlasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych oraz zwrotu kosztéw
z tego tytutu.

§ 9.

Zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja zgody obu Stron wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach- po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Pracodawca Pracownik



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 153/09
Wéjta Gminy Cieptowody
z dnia 01 lipca 2009 r.

Oswiadczam, ze W MIESIACU .....vvvveneineineenneennn. uzywatem(am) samoch6d marki
................................... , model........................., rok produkcji................ ©
pojemnosci skokowej silnika.............. , UMETr rejestracyjny.........ocevvvuvinr vennenn. do celéw

stuzbowych, w przejazdach lokalnych w ramach przyznanego limitu przebiegu
kilometrow. ... .

Jednoczesnie powiadamiam, Zze wWw. MIESIACUI .....eviiiiiriiinriiinneinieannnnn. nie
uzywalem samochodu z powodu:

-choroby.........coooiiiii dni

- urlopu wypoczynkowego, okolicznosciowego, bezptatnego................... dni
- pobytu w delegacji shuzbowej........................ dni

- innej nieobecnoscl ..o dni

-nie dysponowania samochodem .................. dni

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej art. 233kk stwierdzam, ze powyzsze dane sa
zgodne z stanem faktycznym.

podpis sktadajacego oswiadczenie

Imi¢ i nazwisko

Wyliczenie naleZnos$ci W mMieSIACU ....vvvueintit it
przyznanego ryczattu miesi¢cznego w WysokoSCl ......oivviiiiiiiiiiiiiii
potracenia naleznosci wynikajacej z o§wiadczenia pracownika

1lo$¢ dni stawka dzienna kwota potracenia



Nalezno$¢ za wykorzystanie pojazdu wynosi

............................................................................ 7
Stownie:
Sprawdzit pod wzgledem merytorycznym
ANia. 200...r
podpis
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym dnia
.......................................... 200...r
Podpis



