OGLOSZENIE

O NABORZE NA STANOWISKO REFERENTA W OSRODKU POMOCY
SPOLECZNEJ W CIEPLOWODACH.

Kierownik OsSrodka Pomocy Spolecznej w Cieplowodach oglasza nabér na
stanowisko referenta do spraw §wiadczesn wychowawczych .

1. Miejsce zatrudnienia :
Osrodek Pomocy Spotecznej , ul. Pl. A Mickiewicza 2, 57-211Cieptowody.

2. Forma zatrudnienia: umowa o prace.

3. Wymiar czasu pracy :pelen ctat

4. Okres zatrudnienia: od dnia 1 kwietnia 2016 roku do dnia 31grudnia
2017roku.

I .Opis stanowiska.

Referent do spraw s$wiadczen wychowawczych wykonuje wszystkie zadania
wynikajace z ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci.

Przyjmuje wnioski, ustala prawo do przyznania $wiadczenia, przygotowuje
postepowania w  sprawie wstrgymania lub zawieszenia wyplat §wiadczen,
przygotowuje decyzje dotyczace przyznania, odmowy lub wstrzymania $wiadczen.
Praca na oprogramowaniu do ,,Swiadczenia Wychowawczego”, przyznanego w
ramach programu ,,Rodzina 500 plus”. Przygotowuje bilans potrzeb w zakresie
swiadezen wychowawcezych, dokonuje sprawozdawczosci z udzielonych swiadczen,
przygotowuje miesieczne listy wyplat.

II. Wymagania wobec kandydata;

a} wyksztalcenie wyzsze,

b} znajomosé przepiséw postgpowania administracyjnego,

¢) znajomos$¢é ustawy o pomocy pafistwa w wychowaniu dzieci,

d) znajomosé¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

e} biegla znajomosé komputera MS EXEL, MS WORD,

f) niekaralnosé za popelnione przestepstwa,

g} posiadanie obywatelstwa polskiego i nieposzlakowanej opinii,

h) posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na oferowanym
stanowisku pracy,

i} umiejetnosé organizacji pracy na stanowisku.

III. Wymagania konieczne:
sniekaralnosc za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe
s*pelna zdolnose do czynnosci prawnych oraz korzysta w pelni z praw publicznych

+dobry stan zdrowia



enieposzlakowana opinia
sobywatelstwo polskie

scechy osobowosciowe: samodzielnos¢ w realizacji powierzonych zadan, odpornosc
na sytuacje stresowe. terminowosé¢, dokladnosc, sumiennosé, bezstronnosc,

empatia

suprzejmosc i zyczliwose w kontaktach z klientem, komunikatywnos¢
sgotowos¢ udzielenia pomocy

sposzanowanie godnosci drugiego czlowieka

swysoka kultura osobista

sumiej¢tnosc pracy w zespole, dyspozycyjnosc

III. Wymagane dokumenty:

szyciorys (CV)

slist motywacyjny

+kserokopia dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie(dyplom ukonczenia
szkoly)

«kserokopia innych dodatkowych  dokumentow, posiadanych kwalifikacji 1
umiejetnosc

skwestionariusz osobowy

coswiadezenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w peini z
praw publicznych

coswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo ub umys$lne przestepstwo

skarbowe
skserokopie $wiadectw pracy
voswiadczenie o dobrym stanie zdrowia

episemne o$wiadczenie 0 przystapieniu do naboru na stanowisko referenta do

spraw $wiadczen wychowawezyeh z klauzula o tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014r., poz.1182 ze zm.) oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008roku o pracownikach samorzadowych { Dz. U.
2014, poz.1202 ze zm.).



Osoba wybrana w naborze, przed zawarciem umowy o prace, zobowiazana jest
do przediozenia w OPS zaswiadczenia o niekaralnoSci za przestepstwa
popelnione umyslnie, uzyskanego z Krajowego Rejestru Karnego{ na wlasny
koszt),pod rygorem uznania rezygnacji ze zlozonej oferty pracy.

IV. Termin i miejsce skladania dokumentodw:

L. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej |
PLA. Mickiewicza 2, 57-211 Cieplowody w zamknietej kopercie lub przestaé poczta z
dopiskiem REFERENT DO SPRAW SWIADCZEN WYCHOWAWCZYCH” w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 MARCA 2016 roku do godziny 10-tej.

2.0ferty, ktore wplvng do Osrodka po wyze] okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Termin rozpatrywania zloZzonych ofert pod wzgledem formalnym nastapi dnia 7
marca 2016 roku o godz. 12-te).

3.Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do II etapu
wraz z terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona 8 marca 2016 roku o
godzinie 9-tej na BIP Urzedu Gminy w Cieplowodach i na tablicy ogloszen Osrodka
Pomocy Spolecznej w Cieplowodach, PLA. Mickiewicza 2.

Termin rozmow kwalifikacyjnych z kandvdatami nastapi dnia 9 marca 2016roku o
godzinie 11- tej.

4.Informacje o wyniku naboru na stanowisko bedzie umieszczona na stronie BIP
Urzedu gminy Cieplowody oraz na tablicy ogloszen Osrodka Pomocy Spolecznej w
Cieptowodach.

Cieplowody, 18.03.2016r. Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej
w Cieptowodach

Elzbieta Kus




